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Das Ziel der Firma SATEL ist stdndig die hochste Qualitat der Produkte zu gewahrleisten.
Dies kann zu Veranderungen in der technischen Spezifikation und der Software fiihren.
Aktuelle Informationen ber die eingefiihrten Anderungen sind auf unserer Webseite
http://www.satel.eu zu finden.

In dieser Anleitung kbénnen folgende Symbole erscheinen:

- Hinweis;
A - Warnung.
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1. Einleitung

Die App ACCO-WEB dient zur Verwaltung und Fernbedienung des Zutrittskontrollsystems
ACCO NET. Sie wird automatisch mit anderen Programmen des Systems ACCO NET
installiert. Zur Verwendung der App reicht ein auf einem Computer installierter
Internetbrowser.

Die App ACCO-WEB funktioniert richtig mit aktuellen Browsern: Google Chrome, Mozilla
Firefox, Internet Explorer und Edge.

2. Erste Anmeldung in die Applikation ACCO-WEB

- admin

n (L XL ]

Mich speichern

Anmelden

Abb. 1. Anmeldungsfenster der App ACCO-WEB.

1. Starten Sie den Webbrowser.

2. Tragen Sie die folgende Adresse ein: https://[[Adresse des Computers, auf welchem die
App ACCO-WEB installiert wurde, in Form einer IP-Adresse (4 Dezimalzahlen mit
Punkten getrennt) oder in Form eines Domanennamen].

Das Einloggen in die App ACCO-WEB wird durch SSL-Protokoll geschitzt. Eine
Meldung Uber unvertrautes Zertifikat wird im Browserfenster angezeigt, bis Sie das
SSL-Zertifikat akzeptieren oder ein registriertes Zertifikat auf den Computer, auf
welchem die Applikation ACCO-WEB installiert wurde, uploaden.

Falls die App im Internet Explorer nicht korrekt gedffnet wird, prifen Sie, ob die
Adresse, die Sie eigetragen haben, sich auf der Liste ,Zur Kompatibilitdtsansicht
hinzugefligte Websites” befindet. Zu diesem Zweck, im Menl ,Extras” wéahlen Sie
.Einstellungen der Kompatibilitdtsansicht” aus. Wenn auf der Liste der Seiten, fur
welche Kompatibilitdtsansicht eingeschaltet ist, sich die Adresse befindet, die Sie im
Browser eingetragen haben, l6schen Sie diese. Schalten Sie die Optionen:
Jnternetsites in Kompatibilitaitsansicht anzeigen” und ,Kompatibilitatslisten von
Microsoft verwenden” nicht ein. Klicken Sie ,Schlie3en”.

3. Loggen Sie sich in die App ACCO-WEB als Administrator ein (voreingestellt: Login
»=admin” und Kennwort ,admin”).

Nach dem Einloggen, wenn:
— eine neue Version der Applikation ACCO-WEB vorhanden ist,
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— ein anderer Benutzer beim Konfigurieren der Einstellungen des Systems ACCO
NET ist,

werden auf der Seite entsprechende Meldungen angezeigt.
Falls die Sprache des Programms ACCO Server anders als die Sprache der

Applikation ACCO-WEB ist, kbnnen manche Meldungen in der Applikation auf der fur
den ACCO Server eingestellten Sprache angezeigt werden.

2.1 Anderung voreingestellten Kennworts

Das voreingestellte Kennwort soll vor dem ersten Benutzen des Systems geéandert
werden.

1. Auf Benutzerliste klicken Sie den Namen des Administrators an.

2. Auf der gedffneten Seite klicken Sie ,Programmzugriff” an.

3. Kilicken Sie ,Kennwort andern” an.

3
a Benutzer
s ] Allgemein Programmzugriff Objektezufritt
B _
Programmzugriff | & Zugriff auf Programm entziehen
Ity
ID 2
Q
Login mmustermann
o
Kennwort
o
Kalender Bearbeiten
& Benutzer Mur Lesen
Karten Keine Berechtigungen
L
Globaler Zutritt

Name des Objekts Service Ereignisse

Firma C o+ rd

Firma A "l

Firma E rd

Firma D

T
r

m
T

@ 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 2. Registerkarte ,Programmzugriff’, die Anderung des Administratorenkennworts
ermaglicht.

4. Im gedffneten Fenster tragen Sie ein neues Kennwort ein, wiederholen Sie dieses und
bestétigen Sie die Anderungen mit der Taste ,,Speichern”.
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5. Im Menu auf der linken Seite des Bildschirms klicken Sie nacheinander
,Systemoperationen” = ,Anderungen speichern”.

Im Falle von drei fehlerhaften Anmeldeversuchen innerhalb von 10 Minuten wird der
Zugang zum ACCO NET fur die IP-Adresse, aus welcher diese Anmeldungen versucht
wurden, fur eine Minute gesperrt. Weitere Informationen dazu finden Sie in Logdateien
des Systems.

3. Beschreibung der Applikation ACCO-WEB
@

R N KR K RS R

Abb. 3. Hauptfenster der Applikation ACCO-WEB.
@ Hauptmenu.

@ Seite.

@ Statusleiste.

3.1 Hauptmenu

Je nach der eingestellten Auflosung / Grol3e des Browserfensters, kann das Hauptmenu der
Applikation in Form von Icons mit oder ohne Beschreibung angezeigt werden.

- Benutzer Liste

Gruppen

Zutritt

5] Zutrittsschemen

E; Ereignisse

I Anwesenheit Vorschau

Bericht
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Kalender
Regeln
(%] Karten
€2  Management
ok Einstellungen
&. Programme (nur fir Administrator) ACCO-NT Conf
ACCO Soft
x Systemoperationen Anderungen speichern
Anderungen riickgangig
machen
3.2 Statusleiste

Abb. 4. Statusleiste der Applikation ACCO-WEB.

Erlauterungen zur Abbildung 4:

@
@

@®

aktuelle Stoérungen / Alarme im System. Daneben wird die Anzahl dieser angezeigt.

Die Liste der Stérungen / Alarme wird nach dem Anklicken der Taste H angezeigt
(siehe: ,Liste der Stérungen / Alarme”).

Status der Datenbank:
ﬂ — Datenbank verftigbar.

n — Datenbank gesperrt. Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber das Icon fahren,

erscheint die Information, dass ein anderer Benutzer die Bearbeitung schon
angefangen hat. Die Sperrung wird beendet (das Icon verschwindet) wenn der
Benutzer die Bearbeitung beendet.

einige Anderungen wurden vom eingeloggten Benutzer eingefiihrt, aber noch nicht
gespeichert.

Uhrzeit gemaf der Uhr des ACCO Servers.
Status der Verbindung der Applikation ACCO-WEB mit dem ACCO Server:

E]— grin — Kommunikation OK (Server online);
ﬂ— rot — keine Kommunikation (Server offline).
Die Verbindung wird alle 10 Sekunden gepruft.
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@ Name des eingeloggten Benutzers.

@ Taste zum Ausloggen.

3.2.1 Liste der Stérungen / Alarme

Gebadude A

Rezeption

ender Anwesenh ] Kt
Kontroller mit Adr. 3

A
4
1. Stock
.ﬂ 4
0 4
Gebiude B
A v
0

y

Abb. 5. Beispielhafte Liste aktueller Stérungen im System.

Im Fenster werden in Form einer Liste die Namen der Gerédte angezeigt, die zu dem
Zutrittskontrollsystem gehoren. Unter dem Namen des Geréats, in dem eine Stérung / ein
Alarm stattgefunden hat, wird eine entsprechende Meldung angezeigt. Zuséatzlich konnen die
folgenden Icons angezeigt werden:

— Alarm (weil3es Ausrufezeichen auf rotem Grund),

|:| — Storung (weil3es Ausrufezeichen auf orangem Grund),

D — bestatigter Alarm / bestétigte Stérung (weil3es Ausrufezeichen auf grinem Grund),
|:| — Alarm- / Stérungsspeicher (weil3es Ausrufezeichen auf grauem Feld).

Bei manchen Meldungen koénnen Icons erscheinen. Wenn Sie Uber diese mit dem
Mauszeiger fahren, dann erscheinen die folgenden Informationen:

D — Datum und Uhrzeit der Ubertragung des Ereignisses durch ACCO Server;

— zusatzliche Information zu Alarm / Storung.

Es gibt die Mdglichkeit, Stérungen / Alarme zu bestatigen. Um das zu machen, wahlen Sie
aus der Liste das Gerét, in welchem die Storung / Alarm stattgefunden hat. Sie werden in die
Seite umgeleitetn, die den Status des ausgewéhlten Gerats anzeigt. Klicken Sie die Taste
neben der gegebenen Storung / dem gegebenen Alarm, um die Stérung / den Alarm zu
bestétigen.

3.3 Benutzerverwaltung

Im System ACCO NET konnen Sie bis zu 65 Tausend Benutzern registrieren. Einer Zentrale
ACCO-NT oder einem Bereich kbnnen Sie bis zu 8 Tausend Benutzern zuweisen. Die
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Applikation ACCO-WEB ermdglicht das Hinzufligen, Bearbeiten, Gruppieren und Loschen
der Benutzer.

Neue Benutzer kann Benutzer mit der Berechtigung ,Benutzer — Bearbeiten” hinzufligen. Das
Hinzufiigen eines neuen Benutzers wurde im Kapitel ,Fenster ,Benutzer hinzufligen”
beschrieben.

Nach der ersten Anmeldung ist im System nur Benutzer mit dem Namen ,Administrator” und
der ID-Nummer 1 registriert. Er hat alle Berechtigungen, aber keinen Zutrittscode.

Der Benutzer mit der ID 1 kann im System nicht geldscht werden und seine
Programmberechtigungen kdnnen nicht begrenzt werden.

Man soll nicht vergessen, dass dem ,Administrator’ ein Zutrittscode zugewiesen
werden soll, damit er Tiren benutzen kann.

Alle Daten, die Benutzer betreffen, werden in die Datenbank gespeichert.

3.3.1 Benutzerliste
Tasten

Hinzufligen — klicken Sie, um das Fenster zum Hinzufligen eines neuen Benutzers zu 6ffnen
(siehe: ,Fenster ,Benutzer hinzufiigen™).

Loschen — klicken Sie, um den oder die markierten Benutzer zu l6schen. Die Taste ist aktiv,
wenn Sie das Feld neben mindestens einem Benutzer markieren.

Filter — klicken Sie, um die Benutzer zu filtern (siehe: ,Benutzer filtern”).

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu léschen und die Liste aller Benutzer anzuzeigen
(siehe: ,Benutzer filtern”).

Export — klicken Sie, um die Benutzerdaten in eine Datei zu exportieren (siehe: ,Benutzer
exportieren”).

3.3.1.1 Tabelle mit Benutzerliste

ID — Identifikationsnummer, die beim Hinzufligen eines neuen Benutzers diesem automatisch
zugewiesen wird. Klicken Sie das Feld auf der linken Seite, um alle Benutzer zu
markieren.

Name - individueller Name eines Benutzers. Klicken Sie daran, um den bestimmten
Benutzer zu bearbeiten.

Familienname — Familienname des Benutzers.
Vorname — Vorname des Benutzers.
Gruppe — Name der Gruppe, welcher der Benutzer zugewiesen ist.

Anwesenheitskalender — Name des Anwesenheitskalenders, der dem Benutzer
zugewiesen wurde.

Anwesenheitsregel — Name der Anwesenheitsregel, die dem Benutzer zugewiesen wurde.

Buchnummer — Identifikationsnummer des Benutzers, die fur Buchhaltungszwecke kreiert
wurde.

Aktiv — Information, ob der Benutzer durch das System ACCO NET bedient wird.

Die Felder Uber den Spaltennamen ermdglichen das Filtern der Liste (siehe: ,Benutzer
filtern”).

Sie konnen den Namen einer Spalte anklicken, um die Benutzerdaten nach dem
Spaltennamen zu sortieren.

Wenn die Liste zu lange fur eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die Navigation
zwischen den Seiten erméglichen.
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13
a e e
& Q, Filter » Lischen & Export
h v
e ID Mame v Familienname Vorname Gruppe Anwesenheitskalender Anwesenheitsregel Buchnummer Aktiv
Q 1 Administrator v
o 27 Albrecht Tita  Albrecht Tita Dokumentationsabteilung Biiro Marketingabteilung v
o 35 Beck Alfred  Beck Alfred Blro 1698345253 v
33 Eerger BEerger Thomas  Verwaltung Marketingabteilung 13143834 v
Thomas
&
38 Bohm Norma Bohm Norma Buchhaltung v
7 Brandt Brandt Edmund  Dokumentationsabteilung Biro 8:00-16:00 v
L Edmund
40 Fischer Fischer Dagmar  Designer Herstellung - Spatschicht 8:00 - 16:00 132113456 v
Dagmar
5 Fischer Udo  Fischer Udo Buchhaltung Biiro IMarketingabteilung g
38 Frank Bodo  Frank Bodo 344143698 v
34 Gutschmidt  Gutschmidt Martin Dokumentationsabteilung v
Marti
® 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 6. Benutzerliste.

3.3.1.2 Fenster ,Benutzer hinzufigen”

Einstellungen als — wéhlen Sie den Benutzer aus, dessen Einstellungen als Muster fir
neuen Benutzer dienen sollen. Der neue Benutzer wird der gleichen Gruppe
zugewiesen wie der Muster, er wird die Option ,Anwesend” in gleichen Bereichen
aktiviert haben, ihm werden die gleichen Zutrittskalender, Anwesenheitskalender und
Zutrittszeiten an ausgewabhlten Tlren zugewiesen.

Falls ein neuer Benutzer nicht nach dem Vorbild eines anderen Benutzers hinzugefugt
werden soll, klicken Sie F5 und danach die Taste ,Hinzufligen”.

Familienname — tragen Sie den Familiennamen des Benutzers ein.
Vorname — tragen Sie den Vornamen des Benutzers ein.

Name — individueller Name eines Benutzers. Dieser wird automatisch nach dem Eintragen
des Nach- und Vornamen des Benutzers kreiert. Sie kdnnen diesen auch unabhéangig
von Nach- und Vornamen eintragen. Der Name kann bis zu 16 Zeichen enthalten. Das
ist ein Pflichtfeld.

Gruppe — wahlen Sie die Gruppe aus, welcher der Benutzer zugewiesen wird. Wenn ein
Benutzer keiner Gruppe zugewiesen ist, erscheint im Feld die Information ,Nicht
zugeordnet®. Es ist nur diese Mdglichkeit verfugbar, wenn keine Gruppe hinzugefugt
wurde.

Answesenheitskalender — wahlen Sie einen der vorhandenen Kalender aus. Die Kalender
bestimmen, wie viel Zeit sich der Benutzer in definierten Bereichen in ihm zugewiesener
Anwesenheitsregel befinden soll (siehe: ,Registerkarte ,Anwesenheitskalender™).

Buchnummer - tragen Sie fir Buchhaltungszwecke die Identifikationsnummer des
Benutzers ein.
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Benutzer hinzufiigen

Einstellungen als

Administrator

Familienname

Mustermann

Vormame

Mina

Mame *

Mustermann Nina

Gruppe

Micht zugeordnet

Anmnwesenheitskalender

Herstellung - Spatschicht

Buchnummer

Buchnummer

E-Mail

‘ nmustermann@firmal. de

Telefon

‘ 111222 333

Beschreibumng

Beschreibung

Zutritt von Zutritt bis

= 2017-08-23 =

w Akdiv

2017-12-31

Abb. 7. Fenster zum Hinzufligen eines neuen Benutzers.
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E-Mail — tragen Sie die E-Mail-Adresse des Benutzers ein.

Telefon — tragen Sie die Telefonnummer des Benutzers ein.

Beschreibung — in diesem Feld kdnnen Sie den Benutzer zusatzlich beschreiben.

Zutritt von — bestimmen Sie die Zeit, von welcher der Benutzer den Zugang zu
ausgewahlten Tldren haben wird.

Zutritt bis — bestimmen Sie die Zeit, bis welcher der Benutzer den Zugang zu ausgewahlten
Tdren haben wird.

Aktiv — Status des Benutzers. Bei der eingeschalteten Option wird der Benutzer durch das
System ACCO NET bedient. Bei ausgeschalteter Option werden die Informationen tber
den Benutzer und seine Berechtigungen an Zutrittskontrollern nicht ausgesendet. Der
Benutzer, trotz eingeschalteter Option ,Anwesend” in definierten Bereichen (siehe:
Registerkarte ,,Objektezutritt”), wird keinen Zutritt haben.

Speichern — klicken Sie, um den Benutzer hinzuzufiigen und in die Bearbeitung seiner
Daten weiterzugehen (siehe: ,Seite zur Bearbeitung eines Benutzers”).

3.3.1.3 Seite zur Bearbeitung eines Benutzers

Seite, auf welcher Daten bestimmten Benutzers konfiguriert werden kénnen. Sie erscheint
wenn Sie anklicken:

¢ die Taste ,Speichern” beim Hinzufligen eines neuen Benutzers,
¢ den Namen des ausgewahlten Benutzers auf der Benutzerliste.
Es ist moglich, alle Benutzerparameter zu bearbeiten, auf3er der ID-Nummer.

Registerkarte ,, Allgemein*®

In nicht definierten Feldern erscheint ,Leer”. Um die jeweiligen Parameter zu bearbeiten,
klicken Sie den definierten Wert oder ,Leer* an. Ja nach dem Typ des Parameters kénnen
Sie das Feld entweder manuell ausfiillen oder eine der Optionen aus dem Drop-down-Meni
auswahlen. Bei der Bearbeitung sind die folgenden Icons vorhanden:

— klicken Sie, um den Text aus dem Feld zu lI6schen.

v |— klicken Sie, um die eingetragenen Daten zu bestatigen.

* | — Kklicken Sie, um die Bearbeitung ohne Datenanderung zu beenden.

Zusatzlich kénnen Sie die folgenden Parameter definieren:

Anwesenheitsregel — wahlen Sie eine der vorhandenen Anwesenheitsregel (siehe:
~LAnwesenheitsregeln®).

Zutrittscode — ins Feld kénnen Sie eine Folge von 8 bis zu 12 Ziffern eintragen, die den
Benutzer zum Erhalten des Zutritts zu einer Tur berechtigt. Nach dem Eintragen von
Ziffern ist der Code bis zur Aktualisierung der Seite mit Benutzerdaten zu sehen.

Code-Anderung — bestimmen Sie, ob der Benutzer den Code andern soll. Wenn ja, dann

bei der Verwendung von LCD-Bedienteil wird der Benutzer informiert, dass er der Code
andern soll (2 kurze Téne dreimal wiederholt und eine Meldung auf dem Bildschirm).

Die Code-Anderung ist mdglich nur mit Hilfe des LCD-Bedienteils, das dem Bereich
zugewiesen ist, in welchem fur den Benutzer die Option ,Anwesend" eigeschaltet ist.

Seriennummer des Handsenders — ldentifikationsnummer eines Handsenders.

Hinzufiigen — klicken Sie, um einen Handsender hinzuzuftigen. Das Fenster ,Handsender
zuweisen” erscheint (siehe: ,Handsender hinzufigen — Seriennummer manuell
eintragen” und ,Handsender hinzufiigen — Seriennummer wahrend der Ubertragung
auslesen”).
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Léschen — klicken Sie, um den Handsender zu I6schen. Wenn die Frage erscheint, ob der
Handsender gel6scht werden soll, klicken Sie ,OK* an.

Andern — klicken Sie, um den Handsender auszutauschen. Das Fenster ,Handsender
zuweisen® erscheint (siehe: ,Handsender andern®).

Bearbeiten — klicken Sie, um die Einstellungen zu bearbeiten und die Handsendertasten
zu konfigurieren. Das Fenster ,Handsender bearbeiten® wird geéffnet (siehe:
.Handsender bearbeiten®).

7 |
& Benutzer Wustermann Nina
e Allgemein Programmazugrifi Objektezutritt
G .
Name Mustermann Nina
L&
Vorname Mina
Q@
Familienname NMustermann
o
Gruppe
B . .
Anwesenheitskalender Herstellung - Spatschicht

o Anwesenheitsregel

& u

Buchnummer

I+

E-Mail nmustermann@firmaA.de
Telefon 111222 323
Zutrittscode
Code-Anderung Mein
Zutritt von 2017-08-23 00:00
Zutritt bis 2017-12-31 00:00
Aktiv Ja

Eeschreibung

Seriennummer des
Handsenders

Benutzeridentifikatoren Nummer

Keine Ergebnisse
gefunden

I Benutzer [dschen

& 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 8. Registerkarte ,Allgemein“ eines beispielhaften Benutzers.

ID-Trager des Benutzers — Liste der RFID-Karten (passiven Transponder in Form von
Karten, Anhangsel etc., die zum Erhalten des Zutritts zu Turen berechtigen) / iButtons
(elektronischen Schlussel mit einzigartigen und unveranderlichen Codes, die zum
Erhalten des Zutritts zu Tlren berechtigen), die dem Benutzer zugewiesen sind.

Karte hinzufigen — klicken Sie, um eine Karte / einen iButton hinzuzufligen. Das Fenster
.Karte hinzufiigen” erscheint (siehe: ,Hinzufiigen einer Karte / eines iButtons -
Seriennummer manuell eintragen”, ,Hinzufligen einer Karte / eines iButtons —
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Seriennummer wahrend der Ubertragung auslesen” und ,Karte mit Hilfe vom Leser
CZ-USB-1 hinzufuigen”). Die Taste ist nicht verfugbar, wenn dem Benutzer bereis 4
ID-Tréager zugewiesen wurden.

Im Falle der Wiegand-Kartenleser reicht es, dass die 6 letzten Zeichen in der Nummer
der Karte gleich mit der Nummer einer friher hinzugefligten Karte ist, sodass eine
Meldung angezeigt wird, dass die Nummer schon besetzt ist. In diesem Fall missen
Sie eine andere Karte dem Benutzer zuweisen.

— klicken Sie, um die Karte / den iButton zu I6schen. Wenn die Frage erscheint, ob
die Karte / der iButton gel6scht werden sollen, klicken Sie ,OK“.

Die Karten / iButtons kbnnen nach Wichtigkeit sortiert werden. Diese oben auf der Liste
haben die hdchste Prioritat. Um die Karte / den iButton auf den bestimmten Platz auf der
Liste zu verschieben, zeigen Sie die Nummer davon oder das Icon @ daneben und schieben
Sie die Karte / den iButton nach oben oder nach unten auf den entsprechenden Platz. Auf
dieselbe Weise kénnen Sie die Ubrigen Karten / iButtons verschieben.

Falls die Zentrale ACCO-NT die Kommunikation mit einem Kontroller verliert, der eine
bestimmte Tur Uberwacht, kann Benutzer die Tur nur mit der Karte / dem iButton mit
hodchster Prioritat zutreten.

Die Karte, die mithilfe eines Lesers mit Wiegand-Schnittstelle hinzugefugt wurde, wird
durch Bedienteile ACCO-KLCDR nicht bedient.

iButtons kdnnen Sie nur diesen Benutzern zuweisen, die Tur benutzen, die durch die
an Zutrittskontroller ACCO-KPWG-PS und ACCO-KPWG angeschlossenen iButtons-
Leser unterstitzt werden.

Ab der Firmwareversion 3.02.028 des Controllers wird die Integrierung von Daten
verifiziert.  Wenn der Wiegand-Kartenleser an den Controller nicht korrekt
angeschlossen war, dann werden die mit dem Leser hinzugefligten Karten nicht
bedient. Schlie3en Sie den Leser korrekt an und fligen Sie die Karten erneut hinzu.

Tasten

Benutzer I6schen — klicken Sie, um einen Benutzer zu I6schen. Wenn die Frage erscheint,
ob der Benutzer geléscht werden soll, klicken Sie ,,OK* an.

Handsender hinzufiigen — Seriennummer manuell eintragen
1. Klicken Sie die Taste ,Hinzufligen”.

2. Im gedffneten Fenster tragen Sie ins Feld ,Nummer” die Seriennummer des neuen
Handsenders ein.

3. Klicken Sie ,Speichern”. Das Fenster wird geschlossen, und im Feld ,Seriennummer des
Handsenders" erscheint die Nummer des hinzugefiigten Handsenders.

4. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen”
—>,Anderungen speichern®.

Handsender hinzufiigen — Seriennummer wahrend der Ubertragung auslesen

1. Klicken Sie die Taste ,Hinzufligen®.

2. Im geodffneten Fenster wahlen Sie das Objekt, die Zentrale und das Erweiterungsmodul,
das den Handsender bedienen.

3. Wenn eine Meldung erscheint, driicken Sie eine beliebige Taste des Handsenders.

4. Wenn die Seriennummer des Handsenders erscheint, klicken Sie ,Speichern®. Das
Fenster wird geschlossen und die Nummer des Handsenders, die wahrend der
Ubertragung ausgelesen wurde, erscheint im Feld ,Seriennummer des Handsenders".
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5. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen
- ,Anderungen speichern®.

Handsender zuweisen

Objekt
Firma C

Zentrale

Erdgeschoss

Modul
Garage

Nummer

57465581

Speichemn

Abb. 9. Fenster zum Hinzufligen eines neuen Handsenders.

Handsender andern

Handsender zuweisen

Objekt

Zentrale

Nummer

1245865

Speichern

Abb. 10. Fenster zum Austausch des Handsenders.



16

ACCO-WEB SATEL

Klicken Sie die Taste ,Andern“.

Im gedffneten Fenster wird im Feld ,Nummer‘ die Nummer des dem Benutzer
zugewiesenen Handsender angezeigt.

Wenn Sie die Seriennummer des Handsenders manuell andern wollen, im Feld
-Nummer” markieren Sie die Nummer des alten Handsenders und tragen Sie
stattdessen die Nummer des neuen Handsenders ein.

Wenn Sie den Handsender dadurch austauschen wollen, dass die Seriennummer
des neuen Handsenders wahrend der Ubertragung ausgelesen wird, wahlen Sie in
entsprechenden Feldern das Objekt, die Zentrale und das Erweiterungsmodul fur
Bedienung der Handsender aus. Wenn eine Meldung erscheint, driicken Sie eine
beliebige Taste des neuen Handsenders. Die neue Seriennummer des Handsenders
soll im Feld ,Nummer* erscheinen.

Klicken Sie die Taste ,Speichern* an. Das Fenster wird geschlossen und die
Seriennummer des neuen Handsenders, die wahrend der Ubertragung ausgelesen
wurde, erscheint im Feld ,Seriennummer des Handsenders*.

Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
- ,Anderungen speichern®.

Handsender bearbeiten

Handsender bearbeiten

1. Stock 2. Stock Erdgeschoss

Nummer

der
Taste

1

%]

Ausgangsnummer Adregse des Ereignis

Erweiterungsmoduls

o 6. Ausgang 6 v 2. Garage v *
L v alle v
O v alle v

A 6. Ausgang & A 4. Plorte A s
0 v alle v
n v alle v

Schliezen

Abb. 11. Fenster zur Bearbeitung der Einstellungen von Handsender.

Wenn Sie die Taste ,Bearbeiten” anklicken, erscheint das Fenster ,Handsender
bearbeiten”. Je nach Anzahl der im System anwesenden Zentralen ACCO-NT, im
oberen Teil des Fensters:

werden die Registerkarten mit Zentralen angezeigt, wenn es weniger als 10 dieser
gibt,
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— wird die Taste ,Zentrale” angezeigt, wenn es 10 oder mehr dieser gibt.

Wahlen Sie die Zentrale aus, deren Ausgang als ,Handsender” programmiert wurde
und an welcher ein Erweiterungsmodul fur Bedienung von Handsendern angeschlossen
wurde (durch Klicken der Registerkarte oder Taste).

Nummer der Taste — wéahlen Sie die Nummer der Handsendertaste aus.

Ausgangsnummer — wahlen Sie einen der vorhandenen Ausgéngen, der nach dem
Anklicken der Handsendertaste eingeschaltet wird.

Adresse des Erweiterungsmoduls — wahlen Sie die Adresse des Erweiterungsmoduls
IN-RX-S aus, in der Reichweite von welchem die ausgewdahlte Handsendertaste
funktionieren wird.

Ereignis — markieren Sie die Option, wenn nach dem Dricken der Handsendertaste ein
Ereignis, das davon informiert, erzeugt werden soll.

Schlief3en — klicken Sie die Taste, um die eingefuhrten Daten zu bestatigen.

Hinzuflgen einer Karte / eines iButtons — Seriennummer manuell eintragen

Karte hinzufigen

Objekt
Firma C

Zentrale

Erdgeschoss

Modul
Rezeption

Nummer

G95AT84A23

Zpeichemn

Abb. 12. Fenster zum Hinzufiigen eines Indentifikators.

1. Klicken Sie die Taste ,Karte hinzufligen”.

2. Im geoffneten Fenster tragen Sie ins Feld ,Nummer* die Seriennummer der Karte / des
iButtons, die oder den Sie hinzufiigen wollen.

3. Klicken Sie die Taste ,Speichern”. Das Fenster wird geschlossen und die Seriennummer
der hinzugefigten Karte / des hinzugefiigten iButtons erscheint auf der Liste
.Benutzeridenifikatoren®.

4. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
-, Anderungen speichern®.
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Hinzufligen einer Karte / eines iButtons — Seriennummer wahrend der
Ubertragung auslesen
1. Klicken Sie die Taste ,Karte hinzufiigen®.

2. Im geoffneten Fenster wahlen Sie das Objekt, die Zentrale und den Zutrittskontroller mit
einem Bedienteil oder Leser, mithilfe welches die Karte / der iButton eingelesen wird.

3. Wenn eine Meldung erscheint, legen Sie die Karte / den iButton an den Bedienteil oder
Leser an.

4. Wenn im Feld ,Nummer“ die Seriennummer der Karte / des iButtons erscheint, klicken Sie
die Taste ,Speichern®. Das Fenster wird geschlossen und die Seriennummer der Karte /
des iButtons, die wahrend der Ubertragung ausgelesenen wurde, erscheint auf der Liste
.ID-Trager des Benutzers".

5. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
- ,Anderungen speichern®.

Karte mit Hilfe vom Leser CZ-USB-1 hinzufligen

1. Schlie3en Sie den Leser CZ-USB-1 an einen USB-Port des Computers.
Wenn die LED drinnen erscheint, klicken Sie die Taste ,Karte hinzufligen®.
Im gedffneten Fenster setzen Sie den Mauszeiger ins Feld ,Nummer*.
Legen Sie die Karte an den Leser.

Wenn die Seriennummer der Karte im Feld ,Nummer® erscheint, wird das Fenster
geschlossen. Die ausgelesene Seriennummer der Karte erscheint auf der Liste ,ID-Trager
des Benutzers*.

6. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
-,Anderungen speichern”.

ok wbd

Benutzerfoto

Hinzufigen - klicken Sie, um dem Benutzer ein Foto zuzuweisen. Die Seite ,Foto
bearbeiten mit folgenden Tasten wird gedffnet: ,Foto aus Datei hinzufiigen* und ,Foto
vor Kamera hinzufiigen” (siehe: ,Foto aus Datei hinzufigen“ und ,Foto vor Kamera
hinzuftigen®).

Loschen — klicken Sie, um das Benutzerfoto zu I6schen. Wenn die Frage erscheint, ob das
Foto geloscht werden soll, klicken Sie ,,OK*.

Foto aus Datei hinzufligen

Foto aus Datei hinzufigen — klicken Sie, um die Seite ,Foto aus Datei hinzufiigen“ zu
offnen. Auf dieser Seite kbnnen Sie dem Benutzer ein Foto aus einer Datei auf dem
Computer zuzuweisen. Um das zu machen:

1. Klicken Sie die Taste ,Datei auswahlen® an.
2. Im geoffneten Fenster wahlen Sie den Pfad der graphischen Datei aus. Sie
kénnen eine Datei im Format JPG, GIF oder PNG auswahlen.

3. Wenn der Dateipfad im Feld auf der Seite erscheint, klicken Sie ,Speichern®. Das
Foto wird auf der Hauptseite des Benutzers angezeigt.
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Foto

Datei auswanlen |erika_mustermann.PNG

Speichern

&

I+

© 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 13. Seite zum Hinzufligen eines Benutzerfotos aus einer Datei.

Foto vor Kamera hinzufiigen

Foto vor Kamera hinzufigen - klicken Sie, um die Seite ,Foto vor Kamera
hinzufiigen“ zu 6ffnen. Mit der Kamera kdnnen Sie ein Foto machen und dieses dem
Benutzer zuweisen. Um das zu machen:

1. Im geoffneten Fenster erteilen Sie der Internetseite mit der Applikation
ACCO-WEB den Zugang zur Kamera.

2. Wenn der Anblick vor der Kamera erscheint, stellen Sie die richtige Aufnahme ein
und klicken Sie ,Speichern“. Das Foto erscheint auf der Hauptseite des
Benutzers.

Die Taste ,Konfigurieren” dient zum Konfigurieren der Einstellungen des
Programms Adobe Flash Player.

Falls Sie mehrere Fotos mit der Kamera machen wollen, kénnen Sie der
Internetseite mit der Applikation ACCO-WEB einen Dauerzugang zur Kamera
erteilen. FUr die aktuell angeschlossene Kamera kdnnen Sie das mit Hilfe von
Taste ,Konfigurieren” machen. Im Hilfe zum Programm Flash Player kdnnen
Sie flr ausgewahlte Seiten die Privatsphare-Einstellungen bestimmen, die den
Zugriff auf andere Kameras betreffen. Die detaillierte Beschreibung finden Sie
auf der Seite:

http://www.macromedia.com/support/documentation/pl/flashplayer/help/setting
s_manager06.html.
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Konfigurieren Speichern

® 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 14. Seite zur Hinzufligung eines Benutzerfotos vor einer am Computer
angeschlossenen Kamera.

Registerkarte , Programmzugriff”

Programzugriff — in Standardeinstellungen hat Benutzer keinen Zugriff aufs Programm (die
Taste ,Zugriff auf Programm gewahren® erscheint).

Zugriff auf Programm gewahren — klicken Sie, um dem Benutzer die Berechtigungen
zum Konfigurieren und zur Verwaltung des Systems zu gewahren. Die Felder zum
Definieren der Parameter, die Konfiguration des Systems ermdglichen, erscheinen.

Zugriff auf Programm entziehen — klicken Sie, um dem Benutzer die Berechtigungen
zum Konfigurieren und zur Verwaltung des Programms zu entziehen.

Wenn Sie einem Benutzer den Programzugriff gewéahren, erscheinen die Felder, in welchem
Sie die Parameter definieren koénnen, die Konfiguration und Verwaltung des Systems
ermdglichen. Je nach dem Typ der Parameter kdnnen Sie das Feld entweder manuell
ausfiullen oder die entsprechende Option aus dem Drop-down-MenlU auswahlen. Wahrend
der Bearbeitung sind die folgenden Icons vorhanden:

— klicken Sie, um den Text aus dem Feld zu I6schen.

v |— klicken Sie, um die eingefiihrten Anderungen zu bestéatigen.

¥ — klicken Sie, um die Bearbeitung ohne Anderung der Daten zu speichern.
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‘a'EI? ~ o ¥ 154830 @ & Administrator B

2 3> Benutzer » Mustermann Max
Allgemein Programmzugriff Objektezutritt
E .
Programmzugriff | @ Zugriff auf Programm enizighen
i}
ID 2
Q
Login mmustermann

ol

Kennwort | (# Kennwort andern
o

Kalender Bearbeiten
& Benutzer MNur Lesen

Karten Keine Berechtigungen

I+

Globaler Zutritt
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Firma A v
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Firma D

Insgesamt 4 Ergebnisse.
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Abb. 15. Registerkarte ,Programmzugriff‘ eines beispielhaften Benutzers.

ID — Identifikationsnummer des Benutzers.

Login — Name, der zum Einloggen ins Programm ACCO Soft und die Applikation
ACCO-WEB dient. Der Name wird nach dem Hinzufligen eines Benutzers automatisch
kreiert. Dieser kann geandert werden.

Kennwort — Kennwort, das zum Einloggen ins Programm ACCO Soft und die Applikation
ACCO-WEB berechtigt. Klicken Sie die Taste ,Kennwort andern®, um das Kennwort zu
bearbeiten. Im geotffneten Fenster (siehe: Abb. 16), tragen Sie das neue Kennwort ein
(eine Reihe von bis zu 8 alphanummerischen Zeichen) und wiederholen Sie dieses. Die
eingefiihrten Anderungen bestatigen Sie mit der Taste ,Speichern®.

| Beim Eintragen ist das Kennwort unsichtbar.
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Kennwort andern

Kennwort

ERERERE

Kennwort wiederholen

TTTTY

Speichern

Abb. 16. Fenster zur Anderung des Benutzerkennworts.

Kalender — wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus und klicken Sie die Taste an:

Keine Berechtigungen — Benutzer hat keinen Zugriff auf Kalender oder Zutrittsschemen.
Nur Lesen — Benutzer kann Kalender und Zutrittsschemen nur anschauen.
Bearbeiten — Benutzer kann Kalender und Zutrittsschemen bearbeiten.

Benutzer — wahlen Sie eine der folgenden Optionen und klicken Sie die Taste an:

Keine Berechtigungen — Benutzer hat keinen Zugriff auf Benutzerdaten.
Nur Lesen — Benutzer kann Benutzerdaten nur anschauen.

Bearbeiten — in der Applikation ACCO-WEB kann Benutzer alle Benutzerparameter
bearbeiten. Im Programm ACCO Soft wird die Taste ,Import” aktiv, die Importieren der
Benutzerdaten aus externen Dateien ermdglicht.

Karten — wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus und klicken Sie an:
Keine Berechtigungen — in der Applikation ACCO-WEB hat Benutzer keinen Zugriff auf
Karten, im Programm ACCO Soft ist die Taste ,Lageplane” inaktiv.

Nur Lesen — in der Applikation ACCO-WEB kann Benutzer Karten anschauen. Benutzer
kann dazu mit Hilfe von Karten die Bereiche steuern, in denen er anwesend ist und die
Turen, die von diesen Bereichen zugewiesenen Kontrollern bewacht werden. Im
Programm ACCO Soft ist die Taste ,Lageplane” inaktiv.

Bearbeiten — in der Applikation ACCO-WEB kann Benutzer Karten anschauen, mit Hilfe
von Karten die Bereiche und Turen steuern, und im Programm ACCO Soft alle
Kartenparameter bearbeiten.

Globaler Zutritt — Sie kbnnen ,Ja” oder ,Nein” auswahlen (ihre Wahl sollen Sie mit der Taste

bestatigen). Wenn Sie ,Nein“ auswahlen, kénnen Sie fur jedes Objekt die
folgenden Optionen markieren:

Service — Berechtigung zum Konfigurieren und Verwalten des Systems,

Ereignisse — Berechtigung zum Anschauen, Filtern und Exportieren der Ereignisse.

Wenn Sie ,Ja”’ auswahlen, kdbnnen Sie dem Benutzer die Berechtigungen ,Service” und
.Ereignisse” fur alle Objekte erteilen.
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Registerkarte , Objektezutritt”

Wenn Benutzer einer Gruppe zugewiesen ist, erscheint oben auf der Seite eine
Meldung dazu. In solchem Fall kénnen Sie nur die Funktion ,Zurlicksetzen” benutzen
(siehe: Beschreibung der Funktion im Kapitel ,Registerkarte ,Bereiche™). Die Ubrigen
Parameter konnen Sie nur fur die ganze Gruppe, der Benutzer gehort, bearbeiten.
Wenn Sie den Benutzer aus der Gruppe l6schen, kdnnen Sie dem Benutzer den Zutritt
zu ausgewahlten Objekten gewahren.

Registerkarte ,Bereiche”

8
2 e
s Allgemein Programmzugriff Objektezuiritt
B
> Bereiche Firma A Firma B Firma C Firma D
L
Pfade
ereic v nwesend Kalender mschaltung Anti Passbac uriicksetzen
Q B h A 1 Kalend U halt Anti Passback Z kset
. Aktivierung der Ausgange 7 Stock " Zutritt v| @ " |?|
(Gebaude A)
o Biiro 7 Herstellung - Spatschicht v | [# |?|
(Gebaude A) -
Biiro 7 Zutritt v @ |T|

&

(Gebaude B)

Erdgeschoss " Lager v 2 7 | "|
(Gebaude A)

I+

Lager " Herstellung - Spatschicht v | (@ |T|
(Gebaude A)

© 2017 Satel ACCO-WEB
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Abb. 17. ,Bereiche” in Registerkarte ,Objektezutritt” beispielhaften Benutzers.

Je nach Anzahl der Objekte im System:

— werden die Registerkarten mit Objekten angezeigt, wenn es weniger als 10 Objekte gibt,

— wird die Taste ,,Objekt” angezeigt, wenn es 10 oder mehr Objekte gibt.

Wahlen Sie das Objekt aus, fur welches Sie dem Benutzer den Zutritt gewahren wollen

(durch Anklicken der Registerkarte oder Taste). Die folgenden Parameter werden angezeigt:

Bereich — Liste der Bereiche des bestimmten Objektes. Sie kdnnen diese nach Namen
sortieren. Unter dem Namen des Bereichs wird in Klammern der Name der Zentrale,
welcher der Bereich zugewiesen ist, angezeigt.

Anwesend — wenn Sie diese Option markieren, wird Benutzer dem Bereich zugewiesen (ihm
soll ein Zutrittskalender zugewiesen werden, damit er den Zutritt bekommen kann).

Kalender — klicken Sie das Symbol des Drop-down-Menus an. Die Liste aller Zutrittskalender

wird angezeigt. Wahlen Sie einen aus, um die Regeln des Zutritts zu den Turen fur den
Benutzer zu prazisieren.

Umschaltung — markieren Sie die Option, wenn Benutzer eine Moglichkeit haben soll, die
Tar im Bereich zu sperren und freigeben.

Anti Passback — markieren Sie das Feld, wenn Sie es verhindern wollen, dass Benutzer,
dem den Zutritt bereits gewahrt wurde, seinen ID-Trdger an andere Personen
weitergibt, damit diese Personen Zutritt bekommen. Der Benutzer kann den Bereich
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nicht betreten, wenn im Speicher der Zentrale eine Information gespeichert wurde, dass
dieser Benutzer den Bereich schon betreten hat, und wenn es gleichzeitig keine
Information angezeigt wurde, dass der Benutzer den Bereich verlassen hat. Genauso
kann der Benutzer den Bereich nicht verlassen, wenn in der Zentrale keine Information
gespeichert wurde, dass er den Bereich friher betreten hat.

Falls der Zustand der Tur nicht kontrolliert wird, ist die Funktionalitat zur Registrierung
des Ereignisses begrenzt.

Zuricksetzen — klicken Sie die Taste @ um die Funktion ,Anti Passback” zurtickzusetzen.

Registerkarte , Pfade”

13
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Abb. 18. ,Pfade” in Registerkarte ,,Objektezutritt“ eines beispielhaften Benutzers.

Pfad ist eine Route, entlang welcher sich Benutzer im Objekt bewegen soll.

Je nach Anzahl der Objekte im System:

— werden Registerkarten mit Objekten angezeigt, wenn es weniger als 10 Objekte gibt,
— wird die Taste ,Objekt” angezeigt, wenn es 10 oder mehr Objekte gibt.

Wahlen Sie das Objekt aus, dessen Pfad oder Pfade Sie dem Benutzer zuweisen wollen
(klicken Sie die Registerkarte oder Taste an). Die folgenden Parameter werden angezeigt:
Zentrale — Liste der Zentralen, die dem ausgewahlten Objekt zugewiesen sind.

Pfad — einem Benutzer zugewiesener Pfad. Klicken Sie das Symbol des Drop-down-Mends.

Die Liste aller fur die ausgewahlte Zentrale definierten Pfade wird angezeigt. Wahlen
Sie einen Pfad aus.

Bereiche — Liste der Bereiche, die dem bestimmten Pfad gehoren.

Wenn Sie einem Benutzer einen Pfad zuweisen wollen, soll der Benutzer die Option
LAnwesend® fur die Bereiche, die dem Pfad gehoren, eingeschaltet haben und Zutritt
zu diesen Bereichen haben (den entsprechenden Zutrittskalender zugewiesen haben).
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Registerkarte , Aktivierung der Ausgéange*

Aktivierung der Ausgange, die einem Benutzer zugewiesen sind, erfolgt wenn der Benutzer
Zutritt zu einem Bereich / zu Bereiche mit eingeschalteter Option ,Aktivierung der Ausgéange*
bekommt. Diese Funktion kann z. B. bei der Ein- / Ausschaltung des Lichts mit Hilfe eines
Terminals verwendet werden.

Je nach Anzahl der Objekte im System:
— werden die Registerkarten mit Objekte angezeigt, wenn es weniger als 10 Objekte gibt,
— wird die Taste ,,Objekt* angezeigt, wenn es 10 oder mehr Objekte gibt.

[

Allgemein Programmzugriff Objektezufritt

Eereiche Firma A Firma B Firma C Firma D

e 2 I &

Pfade
Gebédude A

> Aktivierung der Ausgange
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Abb. 19. ,Aktivierung der Ausgange” in Registerkarte ,,Objektezutritt” eines beispielhaften
Benutzers.

Wahlen Sie das Objekt, dem die Zentrale gehdort, deren Ausgang / Ausgange Sie dem
Benutzer zuweisen wollen (durch Anklicken der Registerkarte oder Taste). Wenn Benutzer
die Option ,Anwesend“ in einem der Bereiche der Zentrale eingeschaltet hat und Zutritt zu
durch Kontroller in diesem Bereich bewachten Tiren (den entsprechenden Zutrittskalender
zugewiesen) hat, wird die Liste angezeigt, die enthalt:

— den Namen der Zentrale, in welcher ein der Ausgange als ,Aktivierung durch Zutritt*
eingestellt wurde,

— den Namen des Bereichs, der bei der Einstellung des Ausgangs gewahlt wurde (falls alle
Bereiche gewahlt wurden, wird der Name des Bereichs nicht angezeigt),
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Icon, das diesen Ausgang symbolisiert und die Gber Nummer dieses informiert:

5 _nicht zugewiesener Ausgang,

&  _ zugewiesener Ausgang.

Klicken Sie das Icon des Ausgangs, um dem Benutzer einen Ausgang zuzuweisen.

Benutzerdaten bearbeiten

1.

8.

In der Tabelle mit der Benutzerliste klicken Sie den Namen des Benutzers, den Sie
bearbeiten wollen. Die Registerkarte ,Allgemein“ wird auf der Seite geo6ffnet, die
Bearbeitung der Benutzerdaten ermdglicht.

Wenn Sie einen noch nicht definierten Parameter programmieren wollen, klicken Sie
.Leer* an. Wenn Sie einen schon programmierten Parameter bearbeiten wollen, klicken
Sie seinen Inhalt an. Fullen Sie die Felder manuell aus oder wahlen Sie die
entsprechende Option aus dem Drop-down-Menti aus.

Falls Sie einem Benutzer einen Handsender zuweisen wollen, figen Sie diesen gemal3
der im Kapitel ,Handsender hinzufiigen — Seriennummer manuell eintragen” oder
,Handsender hinzufigen — Seriennummer wahrend der Ubertragung auslesen®
beschriebenen Prozedur hinzu.

Wenn Benutzer eine Karte / einen iButton verwenden soll, fligen Sie diese oder diesen
geman der im Kapitel ,Hinzufliigen einer Karte / eines iButtons — Seriennummer manuell
eintragen®, ,Hinzufigen einer Karte / eines iButtons — Seriennummer wahrend der
Ubertragung auslesen“ oder ,Karte mit Hilfe vom Leser CZ-USB-1 hinzufiigen®
beschriebenen Prozedur hinzu.

Zusatzlich kdénnen Sie auch ein Benutzerfoto hinzufiigen (siehe: ,Foto aus Datei
hinzufigen“ und ,Foto vor Kamera hinzufiigen®).

Wenn Benutzer zur Verwaltung und Konfiguration des Systems berechtigt werden soll,
wéhlen Sie die Registerkarte ,Programmzugriff* aus und auf der Seite, die gedffnet wird,
definieren Sie die entsprechenden Parameter (siehe: ,Registerkarte ,Programmzugriff™).

Um die Regeln der Bewegung eines Benutzers in den Objekten zu prazisieren, gehen Sie
auf die Seite, auf welcher Sie die Benutzerdaten bearbeiten kdnnen und wahlen Sie die
Registerkarte ,Objektezugriff* aus. Auf der geotffneten Seite definieren Sie in den
bestimmten Registerkarten die entsprechenden Parameter (siehe: ,Registerkarte
»Objektezutritt™).

Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
-, Anderungen speichern®.

3.3.1.4 Benutzer l6schen

1.

2.
3.
4.

In der Tabelle mit der Benutzerliste wahlen Sie den Benutzer aus, der geléscht werden
soll.

Markieren Sie das Feld "] neben dem Benutzer.
Klicken Sie die Taste ,L6schen”, die sich Uber der Tabelle mit der Benutzerliste befindet.
Wenn die Frage erscheint, ob der Benutzer geléscht werden soll, klicken Sie ,,OK*.

Benutzer kann leichter mithilfe des Spaltenfilterns gefunden werden (siehe: ,Benutzer

filtern®).

Es gibt die Mdéglichkeit, ein paar Benutzer gleichzeitig zu I6schen. Markieren Sie die
Felder [] neben den ausgewahlten Benutzern und klicken Sie die Taste ,Loschen”, die
sich Uber der Tabelle mit der Benutzerliste befindet. Wenn die Frage erscheint, ob
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Benutzer geléscht werden soll, klicken Sie ,,OK“. Speichern Sie die eingeflihrten
Anderungen.

3.3.1.5 Benutzer filtern
Die Felder Uber den Spaltennamen erméglichen, die Liste zu filtern.

ID — klicken Sie das Feld und tragen Sie die Ziffer oder Ziffern der Identifikationsnummer des
Benutzers, den Sie finden wollen und driicken Sie ENTER.

Name — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Namen des
Benutzers, den Sie finden wollen. Danach driicken Sie ENTER.

Familienname — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen
Familiennamen des Benutzers, den Sie finden wollen. Danach driicken Sie ENTER.

Vorname — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Vornamen
des Benutzers, den Sie finden wollen. Danach dricken Sie ENTER.

Gruppe — nach dem Anklicken des Felds erscheint die Liste der Benutzergruppen. Diese
Liste konnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen
Gruppennamen eintragen. Sie kodnnen eine Gruppe, ein paar oder alle Gruppen
auswahlen. Driicken Sie ENTER.

Anwesenheitskalender — nach dem Anklicken des Felds erscheint die Liste der definierten
Anwesenheitskalender. Diese Liste kdnnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des
oder den ganzen Gruppennamen eintragen. Sie kdnnen einen, ein paar oder alle
Kalender auswahlen. Driicken Sie ENTER.

Anwesenheitsregel — nach dem Anklicken des Felds erscheint die Liste der definierten
Anwesenheitsregel. Diese Liste kbnnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder
den ganzen Regelnamen eintragen. Sie kbnnen eine Regel, ein paar oder alle Regeln
auswahlen. Driicken Sie ENTER.

Buchnummer — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil der oder die ganze fur die
Buchhaltungszwecke kreierte Identifikationsnummer des Benutzers ein, den Sie finden
wollen. Driicken Sie ENTER.

[leeres Feld] — nach dem Anklicken des Felds erscheint die Liste der Optionen der Spalte
LAktiv: [leer], Nein und Ja. Wahlen Sie eine der Optionen aus, um die Suchkriterien zu
prazisieren und dricken Sie ENTER.

Wenn Sie die Taste ,Filter* anklicken, erscheinen die folgenden zusatzlichen Filterfelder:

Objekt — nach dem Anklicken des Felds erscheint die Objektliste. Diese Liste kdnnen Sie
zusétzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Objektnamen eintragen. Sie
kénnen ein Objekt, ein paar oder alle Objekte auswéhlen. Driicken Sie ENTER.

Bereich — nach dem Anklicken des Felds erscheint die Bereichsliste. Diese Liste kdnnen Sie
zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Bereichsnamen eintragen. Sie
kénnen einen Bereich, ein paar oder alle Bereiche auswéahlen. Driicken Sie ENTER.

Beschreibung — nach dem Anklicken des Felds tragen Sie den Text ein, der den Benutzer,
den Sie finden wollen, beschreibt. Driicken Sie ENTER.

Nummer des ID-Tragers — nach dem Anklicken des Felds tragen Sie die Nummer der Karte
/ des iButtons, die / der den Benutzer, den Sie finden wollen, zugewiesen wurde.
Drucken Sie ENTER.

Zutritt von — nach dem Anklicken des Felds wahlen Sie im angezeigten Kalender das
Datum, von welchem der Benutzer Zutritt zu ausgewahlten TlUren hat. Driicken Sie
ENTER.

Zutritt bis — nach dem Anklicken des Felds wéhlen Sie im angezeigten Kalender das Datum,
bis welchem der Benutzer Zutritt zu ausgewéhlten Tiren hat. Driicken Sie ENTER.



28 ACCO-WEB SATEL

13
2 enutzer utze
= Q, Filter ® Lischen & Export -
E .
Filter
Lul Objekt Bereich
[+ » Firma C
o Beschreibung Identifikator-Nr.
-
Zutritt von Zutritt bis
X
v
ID Name y Familienname Vorname Gruppe Anwesenheitskalender Anwesenheitsregel Buchnummer Aktiv
38 Frank Bodo Frank Bodo 344143693 v
2 Mustermann  Mustermann Max Herstellung - Spatschicht 8:00-16:00 4
Max
Zeige Ergebnisse nz2
@ 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 20. Beispielhafte Benutzerliste, die gemal definierten Kriterien gefiltert wurde.

Tabelle mit gefilterten Benutzern

Tabelle mit der Liste der Benutzer, die definierte Kriterien erfillen, enthalt die folgenden
Daten:

ID — Ildentifikationsnummer eines Benutzers. Klicken Sie das Feld auf der linken Seite, um
alle Benutzer zu markieren.

Name — Benutzername.

Familienname — Familienname des Benutzers.

Vorname — Vorname des Benutzers.

Gruppe — Name der Gruppe, welcher Benutzer zugewiesen ist.
Anwesenheitskalender — Anwesenheitskalender, der dem Benutzer zugewiesen ist.
Anwesenheitsregel — Anwesenheitsregel, die dem Benutzer zugewiesen ist.

Buchnummer — Identifikationsnummer des Benutzers, die fir Buchhaltungszwecke kreiert
wurde.

Aktiv — Information, ob Benutzer durch das System ACCO NET bedient wird.

Sie konnen den Namen der Spalte anklicken, um die Benutzerdaten nach dem
Spaltennamen zu sortieren.

Wenn die Liste zu lange fur eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die Navigation
zwischen den Seiten erméglichen.

Falls Sie den Filter I6schen, werden die Felder Uber den Spaltennamen leer, die zusatzlichen
Filterfelder versteckt und erscheint die ganze Benutzerliste auf der Seite.
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Benutzer aus der Liste l6dschen

1. In der Tabelle mit der Liste der gefilterten Benutzer wahlen Sie den Benutzer aus, der

geléscht werden soll.

2. Markieren Sie das Feld, das sich links des gezeigten Benutzers befindet.
3. Klicken Sie die Taste ,Loschen®, die sich Gber der Tabelle mit der Benutzerliste befindet.
4. Wenn die Frage erscheint, ob der Benutzer geléscht werden soll, klicken Sie ,,OK*.

3.3.1.6 Benutzer exportieren

Die Benutzerdaten kénnen Sie in eine Datei exportieren. Es werden die Daten aller oder
gefilterter Benutzer exportiert. Klicken Sie die Taste ,Export‘ und wéhlen Sie das Format aus,
in dem die Benutzerdaten exportiert werden. Zum Auswahlen sind: CSV, XML, XLSX und
PDF. In der Dialogbox wéahlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei gedffnet wird

oder zeigen Sie den Dateispeicherort an.
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Abb. 21. Beispielhafter Export von Daten gefilterter Benutzer.

3.3.2 Liste der Benutzergruppen
Tasten

Hinzufligen — klicken Sie, um das Fenster ,Benutzergruppe hinzufiigen“ anzuzeigen (siehe:

.Fenster: ,Benutzergruppe hinzufigen®).

Loschen — klicken Sie, um die markierte Gruppe oder markierten Gruppen zu ldschen. Die
Taste ist nach dem Anklicken des Felds neben mindestens einer Gruppe aktiv. Wenn
Sie diese Taste anklicken, werden dieser Gruppe zugewiesene Benutzer in die

Kategorie von nicht zugewiesenen Benutzern verschoben.
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Loschen — klicken Sie, um den Filter zu |l6schen und die Liste aller Benutzergruppen
anzuzeigen (siehe: ,Benutzergruppen filtern®).

Export — klicken Sie, um die Daten der Benutzergruppen in eine Datei zu exportieren (siehe:
.Benutzergruppen exportieren®).

3.3.2.1 Tabelle mit Benutzergruppen

ID — ldentifikationsnummer, die beim Hinzufligen neuer Gruppe automatisch zugewiesen
wird. Klicken Sie das Feld auf der linken Seite, um alle Gruppen zu markieren.

Name — individueller Name einer Benutzergruppe. Klicken Sie diesen an, um die Gruppe zu
bearbeiten.

Beschreibung — zuséatzliche Beschreibung der Gruppe.

Die Felder Uber den Spaltennamen ermoglichen das Filtern der Liste (siehe:
.Benutzergruppen filtern®).

Sie kbnnen den Spaltennamen anklicken, um die Benutzerdaten nach dem Spaltennamen zu
sortieren.

Wenn die Liste zu lange fir eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die Navigation
zwischen den Seiten ermdglichen.

8
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Abb. 22. Liste der Benutzergruppen.

3.3.2.2 Fenster: ,Benutzergruppe hinzufiigen®
Name — tragen Sie den Namen der neuen Gruppe ein. Das ist ein Pflichtfeld.
Beschreibung — in diesem Feld kdnnen Sie die Gruppe zusatzlich beschreiben.

Speichern — klicken Sie, um die Gruppe hinzuzufligen und ihre Daten zu bearbeiten (siehe:
~Seite zur Bearbeitung einer Benutzergruppe®).
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3.3.2.3 Benutzergruppe hinzufiigen

1. Klicken Sie die Taste ,Hinzufligen®. Das Fenster zum Hinzufligen neuer Benutzergruppe
erscheint.

2. Tragen Sie den Namen der neuen Gruppe ein.
Wahlweise kdnnen Sie eine Beschreibung der Gruppe hinzufiigen.

4. Klicken Sie die Taste ,Speichern. Es wird die Seite gedffnet, auf welcher Sie die
Parameter der hinzugefiigten Gruppe bearbeiten kénnen (siehe: ,Seite zur Bearbeitung
einer Benutzergruppe®).

5. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
- ,Anderungen speichern®.

w

Benutzergruppe hinzuflgen

MName *

Herstellung - Frihschicht

Beschreibung

Speichern

Abb. 23. Fenster zum Hinzufligen neuer Benutzergruppe.

3.3.2.4 Seite zur Bearbeitung einer Benutzergruppe

Seite, auf welcher Daten ausgewahlter Gruppe bearbeitet werden kénnen. Die Seite wird
angezeigt, wenn Sie anklicken:

e die Taste ,Speichern” beim Hinzufliigen neuer Gruppe,
e den Namen ausgewahlter Gruppe auf der Liste der Benutzergruppen.

Registerkarte , Allgemein”

In nicht definierten Feldern erscheint ,Leer‘. Um die einzelnen Parameter zu bearbeiten,
klicken Sie den definierten Wert oder ,Leer* an. Je nach Parametertyp kdnnen Sie das Feld
entweder manuell ausfullen oder aus dem Drop-down-Menil auswahlen. Bei der Bearbeitung
sind die folgenden Icons vorhanden:

— klicken Sie, um den Text aus dem Feld zu l6schen.

¥ |- klicken Sie, um die eingefuihrten Anderungen zu speichern.

¥ | — klicken Sie, um die Bearbeitung ohne Datenanderung zu beenden.

In der Registerkarte wird die Tabelle mit der Liste aller Benutzer angezeigt. Sie enthalt alle
Grunddaten, die den Benutzer betreffen: seinen Namen, Familiennamen, Vornamen,
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Gruppe, welcher er zugewiesen wurde und die Beschreibung. Die Benutzer, die der Gruppe
in Bearbeitung zugewiesen sind, sind grau markiert.

Die Felder Uber den Spaltennamen ermdoglichen das Filtern der Liste (siehe: ,Benutzer
filtern®).

Sie konnen den Namen der Spalte anklicken, um die Benutzerdaten nach dem
Spaltennamen zu sortieren.

Wenn die Benutzerliste zu lange fir eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die
Navigation zwischen den Seiten ermdglichen.
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Abb. 24. Registerkarte ,Allgemein® einer beispielhaften Benutzergruppe.

Benutzer einer Gruppe hinzufligen

1. In der Tabelle mit der Benutzergruppe markieren Sie das Feld neben einem Benutzer
oder mehreren Benutzern, die Sie einer Gruppe zuweisen wollen. Diese Benutzer sind
grau markiert.

Wenn Sie alle Benutzer markieren wollen, klicken Sie das Feld neben der Kopfzeile
.,Name*.

2. Klicken Sie die Taste ,Speichern®, die sich unten auf der Seite befindet.

Die gezeigten Benutzer werden einer Gruppe zugewiesen.

4. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
-, Anderungen speichern®.

w
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Benutzer aus einer Gruppe l6schen

1. In der Tabelle mit der Benutzergruppe markieren Sie das Feld neben einem Benutzer
oder mehreren Benutzern, die Sie aus der Gruppe entfernen wollen.

2. Klicken Sie die Taste ,Speichern®, die sich unten auf der Seite befindet.
Die gezeigten Benutzer werden aus der Gruppe geléscht.

4. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
-, Anderungen speichern®.

w
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Abb. 25. ,Bereiche” in Registerkarte ,Objektezutritt” fir eine beispielhafte Benutzergruppe.

Je nach Anzahl der Objekte im System:
— werden die Registerkarten mit Objekten angezeigt, wenn es weniger als 10 Objekte gibt,
— wird die Taste ,,Objekt“ angezeigt, wenn es mehr als 10 Objekte gibt.

Wahlen Sie das Objekt aus, zu welchem Sie der Benutzergruppe den Zutritt gewahren wollen
(durch Anklicken der Registerkarte oder Taste). Die folgenden Parameter werden angezeigt:

Bereich — Liste der Bereiche des bestimmten Objekts. Sie kénnen diese nach Namen
sortieren. Unter dem Namen des Bereichs, in Klammern, wird der Name der Zentrale,
welcher der Bereich zugewiesen ist, angezeigt.

Anwesend — wenn Sie die Option markieren, werden die Benutzer, die der Gruppe
zugewiesen sind, dem Bereich zugewiesen (den Benutzern soll ein Zutrittskalender
zugewiesen werden, damit sie Zutritt bekommen kénnen).

Kalender — klicken Sie das Symbol des Drop-down-Menus an. Die Liste aller Zutrittskalender
wird angezeigt. Wahlen Sie einen Kalender aus, um die Regeln des Zutritts zu Tur fur
die Benutzer, die der Gruppe in Bearbeitung zugewiesen sind, zu prazisieren.

Umschaltung — markieren Sie die Option, wenn Benutzer, die der Gruppe gehdren, die
Maglichkeit haben sollen, die Tur in dem Bereich zu sperren und freizugeben.
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Anti Passback — markieren Sie das Feld, wenn Sie es verhindern wollen, dass Benutzer, die
der Gruppe gehdren und die den Zutritt schon erhalten haben, ihre ID-Trager an andere
Personen weitergeben, dadurch diese Personen Zutritt erhalten. Die Benutzer kdnnen
den Bereich nicht betreten, wenn im Speicher der Zentrale die Information gespeichert
wurde, dass diese Benutzer den Bereich schon betreten haben, aber es wurde keine
Information darliber angezeigt, dass diese Benutzer den Bereich verlassen haben.

Falls der Zustand der Tar nicht kontrolliert wird, ist die Funktionalitat auf Speichern des
Ereignisses begrenzt.

Zurucksetzen — klicken Sie die Taste @ um die Funktion ,Anti Passback” zurlickzusetzen.

Registerkarte , Pfade”

Pfad ist eine Route, entlang welcher sich die Benutzer, die der Gruppe in Bearbeitung
zugewiesen sind, im Objekt bewegen sollen.

Je nach Anzahl der Objekte im System:
— werden die Registerkarten mit Objekten angezeigt, wenn es weniger als 10 Objekte gibt,
— wird die Taste ,,Objekt" angezeigt, wenn es mehr als 10 Objekte gibt.

Wahlen Sie das Objekt aus, zu welchem Sie der Benutzergruppe den Zutritt gewahren wollen
(durch Anklicken der Registerkarte oder Taste). Die folgenden Parameter werden angezeigt:

Zentrale — Liste der Zentralen, die dem ausgewahlten Objekt zugeweisen sind.

Pfad — Pfad, der Benutzergruppe in Bearbeitung zugewiesen ist. Klicken Sie das Symbol des
Drop-down-Menus. Die Liste aller fir bestimmte Zentrale definierten Pfade wird
angezeigt. Wahlen Sie eine aus.

Bereiche — Liste der Bereiche, die dem definierten Pfad gehéren.

Wenn Sie den der Gruppe gehdrenden Benutzern einen Pfad zuweisen wollen, muss
die Gruppe die Option ,Anwesend” eingeschaltet haben und den Zutritt (einen
entsprechenden Zutrittskalender zugewiesen) zu den Bereichen haben, die dem Pfad

gehoren.
13

a2 Benutzer Liste der Benutzergruppen Dokumentationsabteilung
i3] Allgemein Objeltezutritt
B _ B . .

Bereiche Firma A Firma B Firma C Firma D
i

> ]
° Zentrale  Pfad Bereiche

Aldivierung der Ausgange Geb&ude A | Lager - Stockwerke v | 0. Erdgeschoss, 1. Lager, 2. 2. Stock,
o

1. Stock Pfad1 v

-] Geb8ude B | Buro v 0. Bereich Nr. 1, 1. Bereich Nr. 2,

&

I+
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Abb. 26. ,Pfade” in Registerkarte ,,Objektezutritt” flir eine beispielhafte Benutzergruppe.
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Registerkarte , Aktivierung der Ausgéange*

Aktivierung der Ausgange, die einer Benutzergruppe zugewiesen sind, erfolgt, wenn die
Benutzer in der Gruppe in Bearbeitung den Zutritt zu einem Bereich / mehreren Bereichen
mit der eingeschalteten Option ,Aktivierung der Ausgange“ bekommen.

Je nach Anzahl der Objekte im System:
— werden die Registerkarten mit Objekten angezeigt, wenn es weniger als 10 Objekte gibt,
— wird die Taste ,,Objekt” angezeigt, wenn es mehr als 10 Objekte gibt.

8

& enutze er Benutzer pel Herstel F
i3] Allgemein Objeltezutritt
B . ) . .

Bereiche Firma A Firma B Firma C Firma D
i}

Pfade
Q Gebéude A

» Aktivierung der Ausgange
et Lager
-] [ ]

4

-2
Erdgeschoss

I+

5

Buro

Gebdude B

[
1
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Abb. 27. ,Aktivierung der Ausgange” in Registerkarte ,Objektezutritt” fir eine beispielhafte
Benutzergruppe.

Wahlen Sie das Objekt aus, zu welchem die Zentrale gehort, deren Ausgang / Ausgange Sie
der Benutzergruppe in Bearbeitung (durch Anklicken der Registerkarte oder Taste) zuweisen
wollen. Wenn die der Gruppe in Bearbeitung zugewiesenen Benutzer die Option ,Anwesend*
in irgendwelchem Bereich der Zentrale eingeschaltet haben und den Zutritt zu durch die
Kontroller in diesem Bereich bewachten Pfaden (zugewiesen entsprechender
Zutrittskalender) haben, wird die Liste angezeigt, die enthalt:

— den Namen der Zentrale, in der ein der Ausgange als ,Aktivierung durch Zutritt"
eingestellt wurde,
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— den Namen des Bereichs, der beim Programmieren des Ausgangs gewahlt wurde (wenn
alle Bereiche ausgewahlt wurden, wird der Bereichsname nicht angezeigt),

— das Icon, das diesen Ausgang symbolisiert und von seinem Nummer informiert:

5 _nicht zugewiesener Ausgang,

& _ zugewiesener Ausgang.

Klicken Sie das Icon des Ausgangs, um den Ausgang der Gruppe in Bearbeitung
Zuzuweisen.

Bearbeitung der Benutzergruppe

1. In der Tabelle mit der Liste der Benutzergruppen klicken Sie den Namen der Gruppe, die
Sie bearbeiten wollen. Die Registerkarte ,Allgemein* wird auf der Seite zur Bearbeitung
der Gruppendaten geoffnet.

2. Wenn Sie einen noch nicht definierten Parameter programmieren wollen, klicken Sie
.Leer* an. Wenn Sie einen schon programmierten Parameter bearbeiten wollen, klicken
Sie seinen Inhalt an. Fullen Sie die Felder manuell aus oder wahlen Sie die
entsprechende Option aus dem Drop-down-Menti aus.

3. Weisen Sie die Benutzer der Gruppe in Bearbeitung zu (siehe: Kapitel ,Registerkarte
LAllgemein™).

4. Gehen Sie in die Registerkarte ,Objektezutritt".

5. In der Registerkarte ,Bereiche” erteilen Sie den Benutzern, die der Gruppe in Bearbeitung
gehdoren, die Berechtigungen, die den Zutritt zu ausgewahlten Objekten betreffen (siehe:
.Registerkarte ,Bereiche™).

6. In der Registerkarte ,Pfade” prazisieren Sie die Regeln von Bewegung in den Objekten
der Gruppe in Bearbeitung gehdrenden Benutzer (siehe: ,Registerkarte ,Pfade™).

7. In der Registerkarte ,Aktivierung der Ausgdnge“ weisen Sie den der Gruppe in
Bearbeitung gehdrenden Benutzern entsprechende Ausgange zu (siehe ,Registerkarte
»Aktivierung der Ausgange™).

8. Klicken Sie nacheinander im Menu auf der linken Seite ,Systemoperationen®
-, Anderungen speichern®.

3.3.2.5 Benutzergruppe léschen

1. In der Tabelle mit der Liste der Benutzergruppen markieren Sie das Feld neben der
Gruppe, die geldscht werden soll.

2. Kilicken Sie die Taste ,L6schen®, die sich tGber der Tabelle mit der Gruppenliste befindet.
3. Wenn die Frage erscheint, ob die Gruppe geléscht werden soll, klicken Sie ,,OK*.

4. Klicken Sie nacheinander im Menu auf der linken Seite ,Systemoperationen*
—>,Anderungen speichern®.

Das Filtern der Spalten erleichtert, eine Benutzergruppe zu finden (siehe:
.Benutzergruppen filtern®).

3.3.2.6 Mehrere Benutzergruppen léschen

1. In der Tabelle mit der Liste der Benutzergruppen markieren Sie die Felder neben den
Gruppen zum Loschen.

2. Kilicken Sie die Taste ,L6schen®, die sich tber die Tabelle mit der Gruppenliste befindet.

3. Wenn die Frage erscheint, ob die markierten Gruppen geldscht werden sollen, klicken Sie
»OK".
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4. Klicken Sie nacheinander im Menu auf der linken Seite ,Systemoperationen*
- ,Anderungen speichern®.

3.3.2.7 Benutzergruppen filtern

Die Felder Uber den Spaltennamen ermdglichen, die Liste zu filtern. Klicken Sie das Feld und
tragen Sie ein:

ID — die Ziffer oder Ziffern der ldentifikationsnummer der Benutzergruppe, die Sie finden
wollen und driicken Sie ENTER.

Name — den Namen der gesuchten Benutzergruppe und driicken Sie ENTER.

Beschreibung — den Text, der die Benutzergruppe, die Sie finden wollen, beschreibt und
driicken Sie ENTER.

Wenn Sie den Filter l6schen, werden die Felder Gber den Spaltennamen leer und auf der
Seite wird die ganze Liste der Benutzergruppen angezeigt.

® Laschen & Export -

Herstellung

D Name ¥ Beschreibung

e = P G

4 Herstellung

o 12 Herstellung - Friihschicht

&

I+
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Abb. 28. Beispielhafte Liste nach definierten Kriterien gefilterter Benutzergruppen.

3.3.2.8 Benutzergruppen exportieren

Die Benutzerdaten kénnen Sie in eine Datei exportieren. Es werden die Daten aller oder
gefilterter Gruppen exportiert. Klicken Sie die Taste ,Export” und wahlen Sie das Format aus,
in dem die Benutzerdaten exportiert werden. Zum Auswahlen sind: CSV, XML, XLSX und
PDF. In der Dialogbox wéahlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei gedffnet wird
oder zeigen Sie den Dateispeicherort an.
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Abb. 29. Beispielhafter Export von Daten gefilterter Benutzergruppen.

3.3.3 Objektezutritt

Die Seite prasentiert die Informationen zu Objekten und Benutzern, die Zutritt zu diesen
Objekten haben.

Tasten

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu I6schen und die Liste aller Objekte und Benutzer,
die zu diesen Objekten Zutritt haben, anzuzeigen (siehe: ,Daten filtern).

Export — klicken Sie, um die Daten, die den Zutritt betreffen, zu exportieren (siehe: ,Daten
aus Tabelle exportieren®).

3.3.3.1 Tabelle mit Liste der Objekte
Objekt — Name des Objekts, in welchem sich der Bereich befindet.
Bereich — Name des Bereichs, zu welchem der Benutzer Zutritt hat.

Gruppe — Name der Gruppe, welcher Benutzer zugewiesen ist. Klicken Sie an, um die
bestimmte Gruppe zu bearbeiten.

Kalender — Name des Zutrittskalenders, der dem Benutzer zugewiesen wurde.

Name — individueller Benutzername. Klicken Sie diesen an, um den bestimmten Benutzer zu
bearbeiten.

Familienname — Familienname des Benutzers.
Vorname — Vorname des Benutzers.

Sie kbnnen den Spaltennamen anklicken, um die Daten nach den Spaltennamen zu
sortieren.

Wenn die Liste zu lange fur eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die Navigation
zwischen den Seiten erméglichen.
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Abb. 30. Tabelle mit Informationen zu Objekten und Benutzern, die Zutritt zu diesen Objekten
haben.

3.3.3.2 Daten filtern
Die Felder Uber den Spaltennamen ermoglichen das Filtern der Liste.

Objekt — wenn Sie das Feld anklicken, erscheint die Objektliste. Diese Liste kdnnen Sie
zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Objektnamen eintragen. Sie
kénnen ein Objekt, ein paar oder alle Objekte auswahlen. Dricken Sie ENTER.

Bereich — wenn Sie das Feld anklicken, erscheint die Bereichsliste. Diese Liste kdnnen Sie
zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Bereichsnamen eintragen. Sie
kénnen einen Bereich, ein paar oder alle Bereiche auswéhlen. Driicken Sie ENTER.

Gruppe — wenn Sie das Feld anklicken, erscheint die Liste der Benutzergruppen. Diese Liste
kénnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Gruppennamen
eintragen. Sie kdnnen eine Gruppe, ein paar oder alle Gruppen auswahlen. Driicken
Sie ENTER.

Kalender — wenn Sie das Feld anklicken, erscheint die Liste der Zittritskalender. Diese Liste
kbnnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Kalendernamen
eintragen. Sie kdnnen einen, ein paar oder alle Kalender auswahlen. Dricken Sie
ENTER.

Name — klicken Sie das Feld und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Namen des
Benutzers, den Sie finden wollen. Danach driicken Sie ENTER.

Familienname — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen
Familiennamen des Benutzers, den Sie finden wollen. Danach driicken Sie ENTER.

Name — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Namen des
Benutzers, den Sie finden wollen. Danach driicken Sie ENTER.



40 ACCO-WEB SATEL
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Abb. 31. Beispielhafte Daten, die gemal3 definierten Kriterien gefiltert wurden.

Wenn Sie den Filter |I6schen, werden die Felder Uber den Spaltennamen leer, und auf der
Seite wird die ganze Liste der Objekte und Benutzer, die zu diesen Objekten Zutritt haben,
angezeigt.

3.3.3.3 Daten aus Tabelle exportieren

‘a"‘e"? o k121139 @ & Adminstator B
‘ F3 4 > Benuizer ) Objektezutritt
® Ldschen & Export ~
- F==)
B | Bcsv
Objekt ¥ Erdgeschoss » Dokumentstionsabteilung Kalender Name Fam "9""19'1' @ XML
B Objekt v Bereich Gruppe Kalender Name Familienn [3 XLSX
a Firma C Erdgeschoss Dokumentationsabteilung Erandt Brandt Edmund
Edmund
% Firma C Erdgeschoss Dokumentationsabteilung Fischer Udo  Fischer Udo
& Firma C Erdgeschoss Dokumentationsabteilung Gutschmidt  Gutschmidt Martin
Marti
Firma C Erdgeschozs Dokumentationsabteilung Lorenz Lorenz Volrad
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Abb. 32. Beispielhafter Export gefilterter Daten.
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Die in der Tabelle angezeigten Daten kdnnen Sie in eine Datei exportieren. Exportiert werden
die Daten aller oder gefilterter Gruppen. Klicken Sie die Taste ,Export‘ an und wéhlen Sie
das Format aus, in dem die Benutzerdaten exportiert werden. Zum Auswahlen sind: CSV,
XML oder XLSX. In der Dialogbox wahlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei
geoffnet wird oder zeigen Sie den Dateispeicherort an.

3.4 Zutrittsschemen

3.4.1 Registerkarte , Zutrittskalender”

Zutrittskalender bestimmen, gemal welchen Regeln man den Zutritt zu Bereichen
bekommen kann. Sie werden anhand der Wochenschemen, Tagesschemen und Zeitrahmen
erstellt. Bis zu 254 Zutrittskalendern kdnnen hinzugefugt werden. Zwei zusatzliche Kalender
sind schon definiert: ,Zutritt” (die Tar ist fir bestimmten Benutzer immer entsperrt) und ,Kein
Zutritt* (die Tur ist fur bestimmten Benutzer immer gesperrt).

Jedem Benutzer soll ein Zutrittskalender zugewiesen werden. So bestimmen Sie, wenn der
Benutzer Zutritt zu Tiaren hat.

3.4.1.1 Liste der Zutrittskalender
Tasten

Hinzufligen — klicken Sie, um das Fenster ,Kalender hinzufiigen” anzuzeigen (siehe:
.Fenster ,Kalender hinzufiigen™).

Loschen — klicken Sie, um den oder die markierten Zutrittskalender zu I6schen. Die Taste ist
aktiv, wenn Sie das Feld neben mindestens einem Kalender markieren.

Loschen eines Zutrittskalenders, der einem Benutzer / mehreren Benutzern
zugewiesen wurde, fiuhrt dazu, dass die Option ,Anwesend* automatisch
ausgeschaltet wird. Der / Die Benutzer verlieren Zutritt zum Bereich.

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu I6schen und die Liste aller Zutrittskalender
anzuzeigen (siehe: ,Zutrittskalender filtern®).

Export — klicken Sie, um die Zutrittskalender in eine Datei zu exportieren (siehe:
LZutrittskalender exportieren®).

Tabelle mit Liste der Zutrittskalender
Die Tabelle enthalt die folgenden Daten:

ID — Identifikationsnummer, die beim Hinzufligen eines neuen Kalenders automatisch
zugewiesen wird. Klicken Sie das Feld auf der linken Seite, um alle Kalender zu
markieren.

Name - individueller Name des Zutrittskalenders. Klicken Sie diesen, um bestimmten
Kalender zu bearbeiten.

Sie konnen den Spaltennamen anklicken, um die Daten nach den Spaltennamen zu
sortieren.

Wenn die Liste zu lange fur eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die Navigation
zwischen den Seiten erméglichen.
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Abb. 33. Beispielhafte Liste der Zutrittskalender.

3.4.1.2 Fenster ,Kalender hinzufigen*
Name — tragen Sie den Namen des Kalenders ein. Das ist ein Pflichtfeld.
Speichern — klicken Sie, um einen neuen Kalender hinzuzufiigen.

Kalender hinzufligen

Abb. 34. Fenster zum Hinzufligen neuen Zutrittskalenders.

3.4.1.3 Zutrittskalender hinzufligen

1.

2.
3.

Klicken Sie die Taste ,Hinzufigen* an. Das Fenster zum Hinzufigen eines neuen
Kalenders wird gedoffnet.

Tragen Sie den Namen des neuen Kalenders ein.

Klicken Sie die Taste ,Speichern“ an. Es soll die Seite erscheinen, auf welcher Sie den
neuen Kalender bearbeiten kbnnen (siehe: ,Zutrittskalender bearbeiten®).
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4. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen*
—>,Anderungen speichern®.

3.4.1.4 Zutrittskalender filtern
Die Felder Uber den Spaltennamen erméglichen das Filtern der Liste.

ID — tragen Sie ein die Ziffer oder Ziffern der Identifikationsnummer von Kalender, den Sie
finden wollen und driicken Sie ENTER.

Name — tragen Sie den Namen des gesuchten Kalender ein und driicken Sie ENTER.

Wenn Sie den Filter [6schen, werden die Felder Gber den Spaltennamen leer, und auf der
Seite wird die ganze Liste der Zutrittskalender angezeigt.

3.4.1.5 Zutrittskalender exportieren

Die Liste der Zutrittskalender kénnen Sie in eine Datei exportieren. Exportiert werden die
Daten aller oder gefilterter Gruppen. Klicken Sie die Taste ,Export* und wahlen Sie das
Format aus, in dem die Benutzerdaten exportiert werden. Zum Auswahlen sind: CSV, XML,
XLSX und PDF. In der Dialogbox wahlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei
geoffnet wird oder zeigen Sie den Dateispeicherort an.

a
a z g
s Zutrittskalender Wochenschemen Tagesschemen
B . "
% Léschen Export ~
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Q [& XML

D Name £ XLSX
o) -
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Abb. 35. Beispielhafter Export von Zutrittskalendern.

3.4.2 Registerkarte ,Wochenschemen®

Wochenschemen bestimmen den Zutritt eines Benutzers zu einer Tur innerhalb einer Woche.
Man kreiert diese durch Anpassen entsprechender Tagesschemen fir jeden Wochentag.
Man kann 254 Wochenschemen hinzufiigen. Zwei zusatzlichen Kalender sind schon
definiert: ,Zutritt* (die Tur wird fur bestimmten Benutzer immer entsperrt) und ,Kein Zutritt"
(die Tar wird fur bestimmten Benutzer immer gesperrt).
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3.4.2.1 Liste der Zutrittswochenschemen
Tasten

Hinzufligen — klicken Sie, um das Fenster ,Wochenschema hinzufiigen“ anzuzeigen (siehe:
.Fenster ,Wochenschema hinzufiigen™).

Loschen — klicken Sie, um das markierte Wochenschema oder die markierten
Wochenschemen zu I6schen. Die Taste ist aktiv wenn Sie das Feld neben mindestens
einem Wochenschema markieren.

Loschen eines Wochenschemas, das einem Zutrittskalender zugewiesen wurde, flhrt
dazu, dass anstatt dessen automatisch ,Zugriff* zugewiesen wird.

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu l6schen und die Liste aller Wochenschemen
anzuzeigen (siehe: ,Zutrittswochenschemen filtern®).

Export — klicken Sie, um die Wochenschemen in eine Datei zu exportieren (siehe:
LZutrittswochenschemen exportieren®).

Tabelle mit der Liste von Zutrittswochenschemen

Die Tabelle enthalt die folgenden Daten:

Name — individueller Name eines Wochenschemas. Klicken Sie den Namen, um diesen zu
editieren.

Wenn Sie alle Schemen markieren wollen, klicken Sie das Feld neben der Kopfzeile
~-Name*.

Wochentage — Name des Tagesschemas, das einem Tag zugewiesen ist.

2]
- » Zutrittsschemen
] Zutrittskalender ‘Wochenschemen Tagesschemen
B ® Lischen & Export -
B
]
MName v Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
o
Buchhaltung  Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Kein Zutritt Kein Zufritt
= Herstellung - Frahschicht Frihschicht Frithschicht Frihschicht Frithschicht Kein Zutritt Kein Zufritt
Frithschicht
& Herstellung - Spétschicht Spétschicht Spéatschicht Spéatschicht Spéatschicht Zutritt Zutritt
Spatschicht
Kundendienst  Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Kein Zutritt Kein Zutritt
A
Lager Lager Lager Lager Lager Lager Lager Kein Zufritt
Verwaltung Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Kein Zutritt Kein Zufritt
Wache - Wache - Wache - Wache - Wache - Wache - Kein Zutritt Kein Zutritt
MNacht Nacht MNacht Nacht Nacht Nacht
Wache - Tag Wache - Tag Wache - Tag Wache - Tag Wache - Tag Wache - Tag Kein Zutritt Kein Zufritt
Wache - Wache - Kein Zutritt Kein Zutritt Kein Zutritt Wache - Zutritt Zutritt
Wochenende Montag Freitag
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Abb. 36. Beispielhafte Liste von Wochenschemen.
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Bei der Bearbeitung sind die folgenden Icons vorhanden:
— klicken Sie, um die eingefiihrten Anderungen zu speichern.

¥ | —klicken Sie, um die Bearbeitung ohne Anderung der Daten zu beenden.

— klicken Sie, um den Inhalt des Felds zu ldschen.

Sie konnen den Spaltennamen anklicken, um die Daten nach den Spaltennamen zu
sortieren.

Wenn die Liste zu lange fur eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die Navigation
zwischen den Seiten ermoéglichen.

3.4.2.2 Fenster ,Wochenschema hinzufiigen*
Name — tragen Sie den Namen des Wochenschemas ein. Das ist ein Pflichtfeld.
Speichern — klicken Sie, um ein neues Wochenschema hinzuzufiigen.

Wochenschema hinzufugen

Name *

Reinigungsdiens]

Speichern

Abb. 37. Fenster zum Hinzufiigen eines neuen Wochenschemas.

3.4.2.3 Zutrittswochenschema hinzufligen

1. Klicken Sie die Taste ,Hinzufiigen“. Das Fenster zum Hinzufligen eines neuen Schemas
wird angezeigt.

2. Tragen Sie den Namen des neuen Zutrittschemas ein.

3. Klicken Sie ,Speichern® an. Das hinzugefigte Schema wird auf der Liste der
Wochenschemen angezeigt.

4. Jedem Wochentag wird automatisch ein Tagesschema ,Zutritt“ zugewiesen. Sie kdnnen
die Schemen fur einzelne Tage bearbeiten (siehe: ,Bearbeitung eines
Zutrittswochenschemas").

5. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
- ,Anderungen speichern®.

3.4.2.4 Bearbeitung eines Zutrittswochenschemas

1. In der Tabelle mit der Liste der Wochenschemen klicken Sie den Namen des Schemas,
das Sie bearbeiten wollen.

2. Wenn Sie den Namen &ndern wollen, tragen Sie den neuen ein und bestéatigen Sie diesen

mit der Taste .
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3. Wenn Sie ein Tagesschema bearbeiten wollen, das einer ausgewahlten Woche
zugewiesen ist, klicken Sie den Schemanamen und danach das Symbol des Drop-down-
Menus an.

4. Die Liste aller definierten Tagesschemen wird angezeigt. Wahlen Sie ein aus und
bestatigen Sie dieses mit der Taste .

5. Auf gleiche Weise &ndern Sie die Tagesschemen, die anderen Wochentagen zugewiesen
sind.

6. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
-, Anderungen speichern®.

9
- » Zutrittsschemen
i3] Zutrittskalender ‘Wochenschemen Tagesschemen
B % Lischen & Export
It
[*]
Name v Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
aﬂ
: Buchhaltung  Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Kein Zutritt Kein Zutritt
» Herztellung - Frihschicht Frihschicht Fruhschicht Frihschicht Fruhschicht Kein Zuritt Kein Zutritt
Frihschicht
& Herstellung -  Spatschicht Spatschicht Spétschicht Spatschicht Spétschicht Zutritt Zutritt
Spatschicht
. Kundendienst Zutritt vl| ‘ g | Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Kein Zutritt Kein Zufritt
= [ Zutritt |
Lager Lager Lager Lager Lager Lager Kein Zutritt
Friihschicht
Verwaltung Lager Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Kein Zutritt Kein Zutritt
Spatschicht
Wache - Wache - Freitag Wache - Wache - Wache - Wache - Kein Zutritt Kein Zutritt
Nacht Wache - Montag Nacht Nacht Nacht Nacht
Wache - Nacht
Wache - Tag | Wache - Tag | Wache - Tag Wache - Tag Wache - Tag Wache - Tag Kein Zutritt Kein Zufritt
Wache - Wache - Montag Kein Z utritt Kein Zutritt Kein Zutritt Wache - Zutritt Zutritt
Wochenende Freitag
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Abb. 38. Bearbeitung eines beispielhaften Wochenschemas.

3.4.2.5 Zutrittswochenschemen filtern

Das Feld Uber der Spalte ,Namen* ermdglicht das Filtern der Liste.

Name — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Namen von
Schema, das Sie finden wollen und dricken Sie ENTER.

Wenn Sie den Filter I6schen, werden die Felder Gber den Spaltennamen leer, und auf der
Seite wird die ganze Liste der Wochenschemen angezeigt.

3.4.2.6 Zutrittswochenschemen exportieren

Die Liste von Wochenschemen kdnnen Sie in eine Datei exportieren. Exportiert werden die
Daten aller oder gefilterter Gruppen. Klicken Sie die Taste ,Export* und wahlen Sie das
Format aus, in dem die Benutzerdaten exportiert werden. Zum Auswahlen sind: CSV, XML,
XLSX und PDF. In der Dialogbox wahlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei
gebffnet wird oder zeigen Sie den Dateispeicherort an.
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9

- » Zutrittsschemen
s} Zutritizkalender Wochenschemen Tagesschemen
B ® Lischen & Export ~
B Rcsv
a wache E XML

Name v Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag  Freitag Samstag Sonntag H XLSX
o

Wache - Wache - Wache - Wache - Wache - Wache - Kein Zutritt  Kein Zutritt (3 PDF
o Nacht Macht Macht Nacht Nacht Nacht

Wache - Tag Wache - Tag Wache - Tag Wache - Tag Wache - Tag Wache - Tag Kein Zufritt Kein Zutritt
& Wache - Wache - Kein Zutritt Kein Zutritt Kein Zutritt Wache - Zutritt Zutritt

Wochenende Montag Freitag
2 e Ergebnisse

& 2017 Satel ACCO-WEB
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Abb. 39. Beispielhafter Export von Wochenschemen.

3.4.3 Registerkarte , Tagesschemen®

Tagesschemen bestimmen Zutritt eines Benutzers zur TUr innerhalb eines Tages. Sie
werden anhand von Zeitrahmen erstellt. Man kann 254 Wochenschemen hinzufiigen. Zwei
zusatzlichen Tagesschemen sind schon definiert: ,Zutritt* (die Tur wird fur bestimmten
Benutzer vollen Tag entsperrt) und ,Kein Zutritt* (die Tur wird fur bestimmten Benutzer vollen
Tag gesperrt).

3.4.3.1 Liste der Zutrittstagesschemen

Tasten

Hinzufigen - klicken Sie, um ein neues Tagesschema hinzuzufigen (siehe:
LZutrittstagesschema hinzuftigen®).

Loschen — klicken Sie, um das markierte Tagesschema oder die markierten Tagesschemen
zu léschen. Die Taste ist aktiv, wenn Sie das Feld neben mindestens einem
Tagesschema markieren.

Loschen eines Tagesschemas, das einem Wochenschema zugewiesen wurde, fihrt
dazu, dass anstatt dessen ,Zugriff‘ automatisch zugewiesen wird.

— klicken Sie, wenn die Liste von Tagesschemen in grafischer Form angezeigt werden

soll. In diesem Anzeigemodus konnen Sie Schemen ansehen oder l6schen und ihre
Namen und Zeitrahmen bearbeiten.

— klicken Sie, wenn die Liste von Tagesschemen in Form einer Tabelle angezeigt
werden soll. In diesem Anzeigemodus kdonnen Sie Schemen hinzufligen, bearbeiten,
anschauen und I6schen.

[Minuten] — wenn die Liste der Schemen in grafischer Form angezeigt ist, ermdglicht das
Feld, die Zeitskala im Diagramm zu modifizieren. Klicken Sie das Symbol von Drop-
down-Menu, um die Anzahl der Minuten zu wéhlen.

Loschen — Kklicken Sie, um den Filter zu l6schen und die Liste aller Tagesschemen
anzuzeigen (siehe: ,Zutrittstagesschemen filtern).

Export — klicken Sie, um die Tagesschemen in eine Datei zu exportieren (siehe:
LZutrittstagesschemen exportieren®).
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Bei der Bearbeitung von Parameter sind die folgenden Icons vorhanden:
v |— klicken Sie, um die eingefiihrten Daten zu bestatigen.

*® | — Kklicken Sie, um die Bearbeitung ohne Datenanderung zu beenden.

— klicken Sie, um den Inhalt des Felds zu l6dschen.

Tabelle
Tabelle mit der Liste von Tagesschemen enthalt folgende Daten:

Name - individueller Name von Tagesschema. Klicken Sie den Namen, um diesen zu
bearbeiten.

Wenn Sie alle Schemen markieren wollen, klicken Sie das Feld neben der Kopfzeile
~Name®.

Zeitrahmen 1-10 — Zeit in Rahmen eines Tages, wenn es moglich ist, Zutritt zu bekommen.
Neben dem ausgewahlten Rahmen klicken Sie das Feld mit definierter Zeit oder ,Leer”
an. Tragen Sie ein, von wann (Stunde und Minuten) bis wann (Stunde und Minuten) soll
es moglich sein, Zutritt zu bekommen. Bestétigen Sie die eingetragenen Daten mit der
Taste B Zum Beispiel: wenn Sie in der Rahmenzeit 6:00 — 14:00 eingeben,
bedeutet es, dass dem Benutzer kein Zutritt von 6:00:00 bis 13:59:59 gewahrt wird.

Sie kdnnen den Spaltennamen anklicken, um die Schemen nach Namen zu sortieren.

i} Zutritiskalender Wochenschemen Tagesschemen
B | Lol | 5 min v  Léschen & Export =
B
Q
Name v Zeitrahmen1 Zeitrahmen 2 Zeitrahmen3 Zeitrahmend4 Zeitrahmen5 Zeitrahmen6 Zeitrahmen7 Zeitrahmen 8 Zeitrahmen @ Zeitrahmen 10
o
Frithschicht 05:30 - 14:30
A Lager
Spétschicht 00:15-07:15  13:30 - 22:30
&
Wache - 17:30 - 23:59
Freitag
9 Wache - 00:00 - 06:30

Montag
Wache - Nacht 00:00-06:30 17:30 - 23:59

Wache - Tag
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Abb. 40. Beispielhafte Liste von Tagesschemen in Form einer Tabelle.

Zutrittstagesschemen filtern

Das Feld tuber der Spalte ,Name” ermdglicht das Filtern der Liste.

Name — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Namen von
Schema, das Sie finden wollen und driicken Sie ENTER.

Wenn Sie den Filter I6schen, wird das Feld Uber den Spaltennamen leer, und auf der Seite

wird die ganze Liste von Tagesschemen angezeigt.
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Grafische Form

[Schemen] — die Liste von Tagesschemen wird auf der linken Seite angezeigt. Klicken Sie
den Namen des Schema, um dies zu bearbeiten.

Zeitrahmen — wird in Form eines grinen Rechtecks prasentiert. Er informiert von wann
(Stunden und Minuten) bis wann (Stunden und Minuten), im Rahmen eines Tages, ist
es moglich, Zutritt zu bekommen. Klicken Sie das Rechteck an und halten Sie die linke
Maustaste gedruckt, um den Zeitrahmen zu bearbeiten. Das Anklicken der Mitte des
Rechtecks ermdglicht, das ganze Rechteck zu verschieben. Das Anklicken des linken
oder rechten Randes ermoglicht, das Rechteck zu verlangern / verkirzen.

A3 - o % 140555 @ & Administrator [

& 5 Zutrittsschemen

i1 Zutrittskalender Wochenschemen Tagesschemen

* | (o] = S

Buchhaltung
Frahschicht
Lager

= Spatschicht

Wache - Freitag
ﬁﬁ“
Wache - Montag

T
Wache - Nacht
I

I+

Wache - Tag

Zeige Ergebnisse 1-8 von &

© 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 41. Beispielhafte Liste von Tagesschemen in grafischer Form.

3.4.3.2 Zutrittstagesschema hinzufugen

Tagesschema hinzufugen

Name *

Lager 2

Speichern

Abb. 42. Fenster zum Hinzufiigen eines Tagesschemas.

1. Klicken Sie die Taste ,Hinzufiugen“ an. Das Fenster ,Tagesschema hinzufiigen* wird
geoffnet (siehe: Abb. 42).

2. Tragen Sie den Namen des Tagesschemas ein.

3. Kilicken Sie die Taste ,Speichern®. Das hinzugefligte Schema wird auf der Liste der
Tagesschemen angezeigt.
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4. Zum hinzugefugten Schema konnen Sie einen oder mehrere Zeitrahmen hinzufigen
(siehe: ,Zutrittstagesschema bearbeiten®).

5. Im Menlu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
-, Anderungen speichern”.

3.4.3.3 Zutrittstagesschema bearbeiten

Die Bearbeitung eines Schemas ist moglich, wenn die Schemen in Form einer Tabelle
angezeigt werden.

1. In der Tabelle mit der Liste von Tagesschemen klicken Sie den Namen des Schemas,
das Sie bearbeiten wollen.
2. Wenn Sie den Namen andern wollen, tragen Sie den neuen ein und bestétigen Sie diesen

mit der Taste| v |

Rahmen hinzufliigen
1. Klicken Sie das erste Feld ,Leer".

2. Tragen Sie ein von wann (Stunde und Minuten) bis wann (Stunde und Minuten) soll es
maoglich sein, Zutritt zu bekommen und bestétigen Sie die eingefiihrten Daten mit der

Taste| ¥ |

3. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
-, Anderungen speichern®.

8
- Z
1= Zutritiskalender Wochenschemen Tagesschemen
B sec —————
1ty Loschen il 5 min v ® Lischen & Export -
L&)
@
Zeitrahmen Zeitrahmen  Zeitrahmen  Zeitrahmen Zeitrahmen

of Name v 1 Zeitrahmen 2 3 4 5 Zeitrahmen 6 Zeitrahmen 7 Zeitrahmen 8 Zeitrahmen 9 10

Frihschicht  05:30 - 14:30
&

Lager
& Spatschicht  01:05-08:05 13:30-22:30

Wache - 17:30 - 2359
Freitag

Wache - 00:00 - 06:30
Montag

Wache - Tag
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Abb. 43. Bearbeitung eines beispielhaften Tagesschemas.

Rahmen bearbeiten
1. Klicken Sie das Feld mit fir den Rahmen definierter Zeit.
2. Tragen Sie neue Werte ein und bestétigen Sie diese mit der Taste | ¥ |.

3. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
-, Anderungen speichern®.
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Rahmen l6schen
Klicken Sie das Feld mit fir den Rahmen definierter Zeit.

1.

2.
3.

Klicken Sie

Im Meniu

.und danach | ¥ |an.

auf der linken Seite klicken Sie nacheinander

- ,Anderungen speichern®.

3.4.3.4 Zutrittstagesschemen exportieren

Die Liste von Tagesschemen kénnen Sie in eine Datei exportieren. Exportiert werden die
Daten aller oder gefilterter Schemen. Klicken Sie die Taste ,Export* und wahlen Sie das
Format aus, in welchem die Schemen exportiert werden. Zum Auswahlen sind: CSV, XML,
XLSX und PDF. In der Dialogbox wahlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei
geoffnet wird oder zeigen Sie den Dateispeicherort.

~Systemoperationen

[ ]

C = P @

B

&

Zutrittskalender

Name v
Frihschicht
Lager
Spatschicht

Wache -
Freitag

Wache -
Montag

Wache - Nacht

Wache - Tag

Wochenschemen Tagezschemen

5 min

v | % Loschen & Export ~

Ecsv
B XML

Zeitrahmen 1 Zeitrahmen 2 Zeitrahmen 3 Zeitrahmen 4  Zeitrahmen 5 Zeitrahmen 6  Zeitrahmen 7 Zeitrahmen & Zeitrahmen 9 Zeitrahmen 10 [ XLSX

05:30 - 14:30

01:05-08:05  13:30-22:30

17:30 - 23:59

00:00 - 06:30

00:00-06:30 17:30- 23:59
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(3 PDF

Abb. 44. Beispielhafter Export von Tagesschemen.

3.4.4 Zutrittskalender bearbeiten
Auf der Seite ,Zutrittsschemen® wéahlen Sie die Registerkarte ,Tagesschemen® aus.
Fugen Sie das Tagesschema anhand der Prozedur hinzu, die im Kapitel ,Tagesschema

1.
2.

hinzufiigen”
Wahlen Sie die Registerkarte ,Wochenschemen* aus.

beschrieben wurde.

Fligen Sie das Wochenschema anhand der
~Wochenschema hinzufligen“ beschrieben wurde.

Wahlen Sie die Registerkarte ,Zutrittskalender” aus.

In der Tabelle mit der Liste der Zutrittskalender klicken Sie den Namen des Kalenders,
den Sie bearbeiten wollen. Die Seite zur Bearbeitung des Kalenders wird geoéffnet.
Voreingestellt hat Benutzer jeden Tag Zutritt.

Wenn Sie den Kalendernamen &ndern wollen, klicken Sie diesen an.

Prozedur

hinzu,

die

im Kapitel

Tragen Sie den neuen Namen ein und bestatigen Sie diesen mit der Taste | ¥ |
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Wache - Wochenende
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& Export
[} Wochennummer Zeitabschnitt Wochenschema Montag  Dienstag  Mittwoch  Donnerstag  Freitag Samstag  Sonntag ' )
o 2017/35 08-28 —09-  Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt
03
o 2017/36 09-04 —09-  Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt
10
= 2007037 09-11 — 09- Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt
17
& 2017/38 09-18 — 09- Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt
24
2017/39 09-25 — 10- Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt
+ 01
7 Zutritt A x
Zutritt
2017/41 10-09 — 10~ Buchhaltung Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt
15 Kein Zutritt
Herstellung - Frihschicht
2017442 10-16 — 10- Herstellung - Spatschicht Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt
Kundendienst
22
2017143 10-23 —10- Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt
29
2017744 10-30 — 11- Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt Zutritt
05

Schema zuordnen
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Abb. 45. Bearbeitung beispielhaften Zutrittskalenders.

3.4.4.1 Zutrittswochenschema einer Woche zuordnen
1.

2.

In der Spalte ,Wochenschema“ klicken Sie den Namen des Schemas, der bestimmter
Woche zugeordnet ist, und danach klicken Sie das Symbol des Drop-down-Menus an.

Die Liste aller definierten Wochenschemen wird angezeigt. Wahlen Sie ein Schema und
bestatigen Sie lhre Wahl mit der Taste | ¥ |.

Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
-, Anderungen speichern®.

3.4.4.2 Zutrittswochenschema mehreren Wochen zuordnen
1. Markieren Sie die ausgewahlte Wochen und klicken Sie die Taste ,Schema zuordnen®,

die sich unten auf der Seite befindet.

Falls Sie alle Wochen markieren wollen, klicken Sie das Feld neben der Kopfzeile

2.

~Vochennummer*.
Im Fenster ,Schema zuordnen” (siehe: Abb. 46), klicken Sie das Symbol des Drop-down-
Menus an.

Die Liste aller definierten Wochenschemen wird angezeigt. Wahlen Sie ein Schema aus
und klicken Sie die Taste ,Speichern® an.

Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen®
-, Anderungen speichern®.
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Schema zuordnen

Wochenschema

Zutritt

Buchhaltung
Kein Zufritt

Herstellung - Frihschicht
Herstellung - Spatschicht
Kundendienst

Lager

Yerwaltung

Abb. 46. Fenster, das ermdglicht, den ausgewahlten Wochen ein beispielhaftes
Wochenschema zuzuordnen.

3.5 Ereignisse

Im Speicher eines Zutrittskontrollers kann man Uber 24 Tausend Ereignisse speichern. Auf
der microSD-Karte der Zentrale kann man bis zu 100 Tausend Ereignissen aus jedem
Kontroller und ungefahr eine Million Ereignisse aus der Zentrale speichern. Wenn das Limit
erreicht wird, werden die Ereignisse uberschrieben. Aus der Zentrale werden die Ereignisse
standig an Server weitergeleitet. Der Server speichert diese in der Datenbank.

Im Falle von Integration des Systems ACCO NET mit Alarmsystemen werden die Ereignisse
aus Alarmsystemen in Speicher von Alarmzentralen und in der Datenbank des Systems
ACCO NET gespeichert.

Gespeicherte Ereignisse konnen zur Arbeitszeitregistrierung benutzt werden.

3.5.1 Liste der Ereignisse
Tasten

Details — klicken Sie, um weitere Informationen zu den in den Alarmzentralen generierten
Ereignissen anzuzeigen.

Aktualisieren — klicken Sie, um die Liste der im Fenster angezeigten Ereignisse automatisch
zu aktualisieren.

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu léschen und die Liste aktueller Ereignisse
anzuzeigen (siehe: ,Ereignisse filtern®).

Export — klicken Sie, wenn Sie Ereignisse in eine Datei exportieren wollen (siehe:
~Ereignisse exportieren®).

3.5.1.1 Tabelle mit der Liste der Ereignisse
Ereignisse werden von den neuesten (oben) bis zu &altesten (unten) angezeigt.
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@ Detais % Loschen & Export »
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i} Bereich des Bereich des Name des
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e 20171 ysTE Login adm
- 20174 g14:34 vSTE Login adm
2017 D SYSTE gin adm
!
o 21
01 STEM Login adm
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Abb. 47. Beispielhafte Liste der Ereignisse.

Tabelle mit der Liste der Ereignisse enthalt die folgenden Daten:
Datum — Datum, wann das Ereignis aufgetreten ist.
Zeit — Stunde und Minuten, wann das Ereignis aufgetreten ist.

Quelle — Name der Quelle, die das Ereignis generiert hat. Diese kann zum Beispiel System
ACCO NET, Zutrittskontrollzentrale ACCO-NT, Zutrittskontroller ACCO-KP oder
Alarmzentrale INTEGRA (im Falle von Integration von Systemen ACCO NET mit
Alarmsystemen) sein.

Ereignis — Beschreibung des Ereignisses.

Benutzer — Benutzername.

Objekt — Name des Objekts, auf welches sich Ereignis bezieht.
Zentrale — Name der Zentrale, auf welche sich Ereignis bezieht.

Bereich des Eingangs — Name des Bereichs, in dem das Terminal benutzt wurde, das fir
Eingang in bestimmtem Bereich dient.

Bereich des Ausgangs — Name des Bereichs, in dem das Terminal benutzt wurde, das flr
Ausgang aus bestimmtem Bereich dient.

Name des Kontrollers — Name des Kontrollers, auf welchen sich Ereignis bezieht.
Details — weitere Informationen zum Ereignis.

Die Felder Uber den Spaltennamen ermdéglichen das Filtern der Liste (siehe: ,Ereignisse
filtern®).

Sie konnen den Spaltennamen anklicken, um die Daten von Ereignissen nach dem
Spaltennamen zu sortieren.

Wenn die Liste zu lange fur eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die Navigation
zwischen den Seiten erméglichen.
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3.5.2 Ereignisse filtern

[Datum von] — im Feld wird standardmalig erster Tag des Monats, der drei Monaten vor
aktuellem Monat liegt, angezeigt. Deswegen sind auf der Seite die Ereignisse aus 3
letzten Monaten sichtbar. Wenn Ereignisse, die nach einem anderen Tag stattgefunden
haben, angezeigt werden sollen, klicken Sie das Feld an. Im angezeigten Kalender
wéhlen Sie das bestimmte Datum aus und driicken Sie ENTER.

Datum bis — wenn Sie das Feld anklicken, wird ein Kalender angezeigt. Wenn Ereignisse
angezeigt werden sollen, die seit bestimmtem Tag stattgefunden haben, wahlen Sie das
bestimmte Datum aus und driicken Sie ENTER.

Von — wenn die Ereignisse, die nach der bestimmten Zeit stattgefunden haben, angezeigt
werden sollen, klicken Sie das Feld an und tragen Sie Stunde, Minuten und Sekunden
ein. Danach dricken Sie ENTER.

Bis — wenn die Ereignisse, die bis bestimmter Zeit stattgefunden haben, angezeigt werden
sollen, klicken Sie das Feld an und tragen Sie Stunde, Minuten und Sekunden ein.
Danach dricken Sie ENTER.

a
&
O Details x Loschen & Export
] S
B & [
B 1
L)
Bereich des Bereich des Name des
@ Datum u Zeit Quelle Ereignis Benutzer Objekt Zentrale Eingangs Ausgangs Kontrollers Details
2017-11-07 1212:02 ACCO-NT Alarmsystemstatus gedndert Firma C Gebaude A Lager Server hat Verbindung mit
o INTEGRA verloren
2017-11-07 1212:02 ACCO-NT Alarmsystemstatus gedndert Firma C Gebaude A Aulten Server hat Verbindung mit
o INTEGRA verloren
2017-11-07 1212:02 ACCO-NT Alarmsystemstatus gedndert Firma C Gebaude A Innen Server hat Verbindung mit
INTEGRA verloren
&
2017-11-07 1212:02 ACCO-NT A systemstatus geandert Firma C Gebaude A Herstellung 1 Server hat Verbindung mit
INTEGRA verloren
L 2017-11-07 1212:02 ACCO-NT Alarmsystemstatus gedndert Firma C Gebaude A Herstellung 2 Server hat Verbindung mit
INTEGRA verloren
2017-11-07 12:12:02 ACCO-NT Alarmsystemstatus geandert Firma ¢ Gebaude A Herztellung 3 Server hat Verbingung mit
INTEGRA verloren
> 2017-11-07 12:12:00 INTEGRA Start der TCP/IP-Verbindung Firma C Gebaude A Modut ETHM
(GSM socket) 192.168.11.212
v 20171107 12:12:00 INTEGRA Ende der TCP/IP-Verbindung Firma C Gebaude A Modut ETHM
(GSM socket) 192.168.11.212
INTEGRA
2017-11-07 1210:38 ACCO-KP Akku leer Firma C Gebaude A Parkplatz 0
2017-11-07 12:10:35 ACCO-KP AKkKU leer Firma C Gebaude A Rezeption
© 2017 Satel ACCO-WEB
130028

Abb. 48. Beispielhafte Liste der Ereignisse, die nach definierten Kriterien gefiltert wurden.

Quelle — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste von Ereignisquellen angezeigt. Durch
Anklicken des Quellennamen figen Sie die Quelle dem Feld hinzu. So kénnen Sie
beliebige Anzahl der Quellen hinzufiigen. Den Namen konnen Sie ins Feld auch
manuell eintragen oder aus diesen auswahlen, die durch das Programm vorgeschlagen
werden. Driicken Sie ENTER.

Ereignis — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Ereignisliste angezeigt, die Ereignisse in 4
folgenden Gruppen teilt: ,System”, ,ACCO-NT”, ,ACCO-KP” und ,INTEGRA”. Wenn Sie
den Ereignistyp anklicken, fligen Sie diesen dadurch dem Feld hinzu. So kdnnen Sie
beliebige Anzahl von Ereignistypen hinzufiigen. Den Namen kénnen Sie ins Feld auch
manuell eintragen oder aus diesen auswahlen, die durch das Programm vorgeschlagen
werden. Driicken Sie ENTER.
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Benutzer — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen
Benutzernamen. Dricken Sie ENTER.

Objekt — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Objektnamen.
Dricken Sie ENTER.

Zentrale — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen
Zentralennamen. Dricken Sie ENTER.

Bereich des Eingangs — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den
ganzen Namen von Bereich des Eingangs. Dricken Sie ENTER.

Bereich des Ausgangs — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den
ganzen Namen von Bereich des Ausgangs. Dricken Sie ENTER.

Name des Kontrollers — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den
ganzen Namen des Kontrollers. Driicken Sie ENTER.

Wenn Sie den Filter l16schen, werden die Felder tUber den Spaltennamen leer und auf der
Seite wird die ganze Liste der aktuellen Ereignisse angezeigt.

3.5.3 Ereignisse exportieren

Liste der Ereignisse kdonnen Sie in eine Datei exportieren. Exportiert werden die letzten 10
Tausend Ereignisse oder die Ereignisse, die aktuell angezeigt werden (die gefilterten
Ereignisse). Klicken Sie die Taste ,Export” an und wahlen Sie das Format aus, in dem die
Ereignisse exportiert werden. Zum Auswahlen sind: CSV, XML und XLSX. In der Dialogbox
wahlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei getffnet wird oder zeigen Sie den
Dateispeicherort.

8
| &= @ Details % Loschen & Export ~
sy
5 = 1
B B o B XML
= 1
o B XLSX
Bereich des Bereich des Name des
5 Datum A Zeit Quelle Ereignis Benutzer Objekt Zentrale Eingangs Ausgangs Kontrollers Details
2017-11-07 1212:02 ACCO-NT Alarmsystemstatus geéndert Firma C Gebaude A Lager Server hat Verbindung mit
% INTEGRA verloren
2017-11-07 12:12:02 ACCO-NT Alarmsystemstatus gedndert Firma C Gebaude A Autten Server hat Verbindung mit
# INTEGRA verioren
2017-11-07 12:12:02 ACCO-NT Alarmsysiemstatus geandert Firma C Gebaude A Innen Server hat Verbindung mit
INTEGRA verloren
& ; side A ;
2017-11-07 12:12:02 ACCO-NT Alarmsystemstatus gedndert Firma C Gebaude A Herstellung 1 Server hat Verbindung mit
INTEGRA verloren
4+ 2017-11-07 12:12:02 ACCO-NT Alarmeystemstatus geandert Firma C Gebaude A Herstellung 2 Server hat Verbindung mit
INTEGRA verloren
2017-11-07 12:12:02 ACCO-NT Alarmeystemstatus geandert Firma C Gebaude A Herstellung 3 Server hat Verbindung mit
INTEGRA verloren
> 2017-11-07 12:12:00 INTEGRA Start der TCP/IP-Verbindung Firma C Gebaude A Modut ETHM
(GSM socket) 192.168.11.212
4 2017-11-07 12:12:00 INTEGRA Ende der TCP/P-Verbindung Firma C Gebaude A Modut ETHM
(GSM socket) 192.168.11.212
INTEGRA
2017-11-07 1210:38 ACCO-KP Akku leer Firma C Gebaude A Parkplatz 0
2017-11-07 1210:35 ACCO-KP Akku leer Firma C Gebaude A Rezeption
© 2017 Satel ACCO-WEB
130028

Abb. 49. Beispielhafter Export von Ereignissen.

3.6 Anwesenheit

3.6.1 Anwesenheits-Vorschau

Die Seite ermoglicht das Prifen, wer an- und wer abwesend ist und ob Benutzer da sind, wo
sie sein sollen. Zusatzlich, wenn Sie die den Benutzer entsprechende Zeile anklicken,
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werden die Informationen zur Methode der Kontrolle seiner Anwesenheit angezeigt (siehe:
.Fenster ,Benutzer™).

&
o x Lschen || & Exportw
= & o
B & [0}
e Datum Zeit Name v Bereich Objekt Gruppe Anwesenk An Status
2017-02-28 14:28:15 Administrator Abwesend
% 2017-08-23 13:29:47 Albrecht Tita Buro Abwesend
& 2017-08-23 13:28:47 Beck Alfred Buchhaltung Abwesend
2017-08-23 13:29:47 Berger Thomas Lager Abwesend
& 2017-08-23 13:28:47 B&hm Norma Biro Abwesend
2017-08-23 13:29:47 Brandt Edmund Dokumentationsabteilung  Biro 8:00 - 16:00 Abwesend
L 2017-08-29 11:58:59 Fischer Dagmar Buchhaltung Abwesend
2017-08-24 1:24:39 Fischer Udo Dokumentationsabteilung  Biro Marketingabteilung Abwesend
2017-08-29 11:58:59 Frank Bodo Abwesend
2017-08-29 15:50:54 Gutschmidt Dokumentationsabteilung Abwesend
© 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045
H ”
Abb. 50. Aufstellung ,,Anwesenheits-Vorschau”.
Tasten

x — klicken Sie, wenn in der Aufstellung alle Benutzer angezeigt werden sollen.

Anwesend — klicken Sie, wenn in der Aufstellung alle anwesenden Benutzer angezeigt
werden sollen. In Klammern neben dem Tastennamen wird die Anzahl anwesender
Benutzer angezeigt.

Abwesend — klicken Sie, wenn in der Aufstellung alle abwesenden Benutzer angezeigt
werden sollen. In Klammern neben dem Tastennamen wird die Anzahl anwesender
Benutzer angezeigt.

Aktualisieren — klicken Sie, wenn die in der Aufstellung angezeigten Daten automatisch
aktualisiert werden sollen.

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu I6schen und die Liste aller Benutzer zu zeigen
(siehe: ,Aufstellung ,Anwesenheits-Vorschau" filtern”).

Export — klicken Sie, um die Benutzerliste zu exportieren (siehe: ,,Anwesenheits-Vorschau”
exportieren”).

Die Aufstellung enthélt die folgenden Daten:

Datum — das Datum, wann das letzte Ereignis, das die Anwesenheit des Benutzers bestatigt
hat, generiert wurde.

Zeit — Stunde und Minuten, wann das letzte Ereignis, das Anwesenheit des Benutzers
bestétigt hat, generiert wurde.

Name — der Benutzername.

Bereich — der Name des Bereichs, in dem sich der Benutzer aktuell befindet.
Objekt — der Name des Objekts, in dem sich der Benutzer aktuell befindet.
Gruppe — der Name der Gruppe, welcher Benutzer zugewiesen ist.

Anwesenheitskalender — der Name des Anwesenheitskalenders, der dem Benutzer
zugewiesen wurde.

Anwesenheitsregel — der Name der Anwesenheitsregel, die dem Benutzer zugeweisen
wurde.

Status — die Information, ob der Benutzer an- oder abwesend ist.
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Sie kdnnen einen Spaltennamen anklicken, um die Benutzerdaten nach dem Spaltennamen
zu sortieren.

Wenn die Liste zu lange fur eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die Navigation
zwischen den Seiten erméglichen.

3.6.1.1 Aufstellung ,Anwesenheits-Vorschau“ filtern
Die Felder Uber den Spaltennamen ermdglichen, die Liste zu filtern.

Datum von — wenn Sie das Feld anklicken, wird ein Kalender angezeigt. Wenn Sie die
Benutzer finden wollen, die nach dem bestimmten Tag anwesend waren, wahlen Sie
das bestimmte Datum aus und driicken Sie ENTER.

Datum bis — wenn Sie das Feld anklicken, wird ein Kalender angezeigt. Wenn Sie die
Benutzer finden wollen, die bis dem bestimmten Tag anwesend waren, wahlen Sie das
bestimmte Datum aus und dricken Sie ENTER.

Von — wenn Sie die Benutzer finden wollen, die von bestimmter Zeit anwesend waren,
klicken Sie das Feld an und tragen Sie Stunde, Minuten und Sekunden ein. Dricken Sie
ENTER.

Bis — wenn Sie die Benutzer finden wollen, die bis bestimmter Zeit anwesend waren, klicken
Sie das Feld an und tragen Sie Stunde, Minuten und Sekunden ein. Dricken Sie
ENTER.

Name — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Namen des
Benutzers, den Sie in der Aufstellung finden wollen. Driicken Sie ENTER.

Bereich — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der Bereiche angezeigt. Die Liste
konnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Bereichsnamen
eintragen. Sie kdnnen einen Bereich, ein paar oder alle Bereiche auswahlen. Dricken
Sie ENTER.

Objekt — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der Objekte angezeigt. Die Liste
konnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Objektnamen
eintragen. Sie kbnnen ein Objekt, ein paar oder alle Objekte auswéhlen. Dricken Sie
ENTER.

Gruppe — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der Benutzergruppen angezeigt. Die
Liste konnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen
Gruppennamen eintragen. Sie konnen eine Gruppe, ein paar oder alle Gruppen
auswahlen. Dricken Sie ENTER.

Anwesenheitskalender — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der definierten
Anwesenheitskalender angezeigt. Die Liste kbnnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein
Teil des oder den ganzen Kalendernamen eintragen. Sie kdnnen einen, ein paar oder
alle Kalender auswéahlen. Driicken Sie ENTER.

Anwesenheitsregel — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der definierten
Anwesenheitsregeln angezeigt. Die Liste kdnnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil
des oder den ganzen Regelnamen eintragen. Sie kénnen eine, ein paar oder alle
Regeln auswahlen. Driicken Sie ENTER.

Wenn Sie den Filter l16schen, werden die Felder tber den Spaltennamen leer und auf der
Seite wird die ganze Benutzerliste angezeigt.

3.6.1.2 Aufstellung , Anwesenheits-Vorschau“ erstellen

1. Wahlen Sie die Benutzer aus, die sich in der Aufstellung befinden sollen (Tasten
~LAnwesend" und ,Abwesend").

2. Klicken Sie die Taste ,Aktualisieren* an, wenn die Daten in der Aufstellung sich
automatisch aktualisieren sollen.
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3. Abhangig davon, welche Daten in der Aufstellung angezeigt werden sollen, filtern Sie
Benutzer.

Die neu zum System hinzugefligten Benutzer werden
aktualisieren der Seite ,Anwesenheits-Vorschau” zu sehen.

in der Aufstellung nach

3.6.1.3 ,Anwesenheits-Vorschau” exportieren

9
&
=] Abwesend (20) } % Loschen
B Bcsv
] o] 5
[& XML
E ©]
B BXLSX
° Datum Zeit Name v Bereich Objekt Gruppe A A heitsregel PDF
2017-02-28 14:28:15 Administrator Abwesend
= 2017-09-19 11:25:26 Albrecht Tita 2. Stock Firma C Dokumentationsabteilung Biro Marketingabteilung Anwesend
& 2017-08-23 13:29:47 Beck Alfred Biro Abwesend
2017-09-18 11:23:10 Berger Thomas 2. Stock Firma C Verwaltung Marketingabteilung Anwesend
& 2017-09-19 11:25:39 Bshm Norma 2. Stock Firma C Buchhaltung Anwesend
2017-08-23 13:29:47 Brandt Edmund Dokumentationsabteilung Biro 8:00 - 16:00 Abwesend
X 2017-09-18 11:23:03 Fischer Dagmar 2. Stock Firma C Designer Herstellung - Spatschicht 8:00 - 16:00 Anwesend
2017-08-24 11:24:39 Fischer Udo Buchhaltung Biro Marketingabteilung Abwesend
2017-09-19 11:22:40 Frank Bodo 2. Stock Firma C Anwesend
2017-09-18 11:25:32 Gutschmidt Marti 2. Stock Firma C Dokumentationsabteilung Anwesend
e Ergebnisse 1-10 von 26 e |
© 2017 Satel ACCO-WEB
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Abb. 51. Beispielhafter Export von Aufstellung ,Anwesenheits-Vorschau”.

Die Aufstellung ,Anwesenheits-Vorschau” kdnnen Sie in eine Datei exportieren. Exportiert
werden die Daten aller oder gefilterter Benutzer. Klicken Sie die Taste ,Export* an und
wahlen Sie das Format aus, in dem die Aufstellung exportiert wird. Zum Auswahlen sind:
CSV, XML, XLSX und PDF. In der Dialogbox wahlen Sie das Programm aus, in welchem die
Datei getffnet wird oder zeigen Sie den Dateispeicherort.

3.6.1.4 Fenster ,Benutzer”

Name — Benutzername.

Vorname — Vorname des Benutzers.
Familienname — Familienname des Benutzers.

Gruppe — Name der Gruppe, welcher Benutzer zugewiesen ist. Klicken Sie an, um die
Gruppe zu bearbeiten.

Anwesenheitskalender -
zugewiesen ist.
bearbeiten.

Anwesenheitsregel — Name der Anwesenheitsregel, die zur Kontrolle der Anwesenheit des
Benutzers dient. Klicken Sie diesen an, um die Anwesenheitsregel zu bearbeiten.

Benutzer-Ereignisse — Liste der an dem bestimmten und vorherigen Tag generierten
Ereignisse, die Anwesenheit des Benutzers in den Bereichen, in welchen er die Option
~LAnwesend” eingeschaltet hat, betreffen. Die Farbe angezeigter Ereignisse informiert,
dass:

schwarz — der Benutzer aus einem in den anderen Bereich gegangen ist.

rot — der Benutzer den Bereich verlassen hat und hat einen Raum ohne
Zutrittskontrollsystem eingetreten,

Name des Anwesenheitskalenders, der einem Benutzer
Klicken Sie den Namen an, um den Anwesenheitskalender zu
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grin — der Benutzer den Raum ohne Zutrittskontollsystem verlassen hat und hat einen
Bereich eingetreten.

Benutzer:

Hame Bohm Marma

Vorname Maorma

Familienname Bdhm

Gruppe Buchhaltung
Anwesenheitskalender Kein Anwesenheitskalender
Anwesenheitsregel Keine Anwesenheitsregel

Benutzer-Ereignisse 201709-19 Eingang: 08:22:50 - Rezeption - Erdgeschoss
08:56:37 - Rezeption - Lager
10:13:56 - Lager - Rezeption
12:16:57 - Rezeption - Lager
Ausgang: 15:59:21 - Rezeption - Lager

Benutzer-Ereignisse 20170918 Eingang: 12:18:00 - Rezeption - 2. Stock
Ausgang: 18:59:21 - Rezeption - Lager

Abb. 52. Fenster ,Benutzer” in der Aufstellung ,Anwesenheits-Vorschau”.

3.6.2 Anwesenheitsbericht

Der Anwesenheitsbericht informiert Uber die Zeit, die Benutzer im Objekt verbringen. Sie

konnen Berichte mit Daten aller Benutzer, gefilterter Benutzer oder eines einzelnen

Benutzers erzeugen.

Tasten

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu l6schen und die Liste aller Benutzer anzuzeigen
(siehe: ,Anwesenheitsbericht filtern”).

Export — klicken Sie, um den Anwesenheitsbericht zu erzeugen. Wenn das Drop-down-Menti
geoffnet wird, wahlen Sie das Format aus, in welchem Benutzerdaten exportiert
werden. Zum Auswaéhlen sind: CSV, XML und XLSX. In der Dialogbox wahlen Sie das
Programm aus, in welchem die Datei geo6ffnet wird oder zeigen Sie den
Dateispeicherort.

3.6.2.1 Tabelle mit Benutzerliste

B — klicken Sie das Feld, um den Monat und das Jahr, wann Bericht erzeugt werden soll,
zu bestimmen.

Bestimmen Sie die Standard-Eingangszeit gemafd Kalender — markieren Sie, wenn die
voreingestellte Eingangszeit benutzt werden soll.

Bestimmen Sie die Standard-Ausgangszeit gemal Kalender — markieren Sie, wenn die
voreingestellte Ausgangszeit benutzt werden soll.
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a
- Anwesenheitsbe
i3 = 2017-08 x Loschen | & Export~ |
B Bestimmen Sie die Standard-Eingangszeit gemal Kalender
Bestimmen Sie die Standard-Ausgangszeit gemal Kalender

L Nur erster Eintritt und letzter Ausgang
Q
o

1D Name vy Familienname Vorname Gruppe Anwesenheitskalender Anwesenheitsregel
] 1 Administrator

27 Albrecht Tita Albrecht Tita Dokumentationsabteilung Biro Marketingabteilung
& 35 Beck Alfred Beck Alfred Blro

33 Berger Thomas Berger Thomas Verwaltung Marketingabteilung
X 36 Béihm Morma Béhm Morma Buchhaltung

37 Brandt Edmund Brandt Edmund Dokumentationsabteilung Biiro &:00-16:00

40 Fischer Dagmar Fischer Dagmar Designer Herstellung - Spatschicht &:00-16:00

5 Fischer Udo Fischer Udo Buchhaltung Biro Marketingabteilung

38 Frank Bodo Frank Eodo

34 Gutschmidt Gutschmidt Martin Dokumentationsabteilung

Marti
Zeige Ergebnisse 1-10 von 2 =1
© 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 53. Benutzerliste auf der Seite ,Anwesenheitsbericht”.

Nur erster Eintritt und letzter Ausgang — markieren Sie, wenn die Zeit der Anwesenheit
des Benutzers innerhalb eines Tages ohne Pausen zusammengerechnet werden soll.

Wenn es keine Information Uber den ersten Eintritt / den letzten Ausgang des
Benutzers gibt, benutzt das Programm die voreingestellte Zeit des Eintritts /
Ausgangs. Die voreingestellten Uhrzeiten des Ein- und Ausgangs werden durch
Anwesenheitskalender des Benutzers bestimmt. Die Applikation benutzt die
voreingestellte Eintrittszeit, wenn es keine Information zum Eintritt gibt und die
voreingestellte Ausgangszeit, wenn es keine Information zum Ausgang gibt.

Tabelle mit der Benutzerliste enthalt die folgenden Daten:

ID — Identifikationsnummer eines Benutzers.

Name — Benutzername.

Familienname — Familienname des Benutzers.

Vorname — Vorname des Benutzers.

Gruppe — Name der Gruppe, welcher Benutzer zugewiesen ist.

Anwesenheitskalender — Name des Anwesenheitskalenders, der dem Benutzer
zugewiesen wurde.

Anwesenheitsregel — Name der Anwesenheitsregel, die zur Kontrolle der Anwesenheit des
Benutzers benutzt wird.

Die Felder Uber den Spaltennamen erméglichen das Filtern der Liste (siehe:
~LAnwesenheitsbericht filtern”).

Sie konnen den Spaltennamen anklicken, um die Daten von Ereignissen nach dem
Spaltennamen zu sortieren.
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Wenn die Benutzerliste zu lange fur eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die
Navigation zwischen den Seiten ermdglichen.

3.6.2.2 Anwesenheitsbericht filtern

ID — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein die Ziffer oder Ziffern der
Identifikationsnummer des Benutzers, den Sie suchen und driicken Sie ENTER.

Name — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Namen des
Benutzers ein, den sie suchen und driicken Sie ENTER.

Familienname — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen
Familiennamen des Benutzers ein, den sie suchen und driicken Sie ENTER.

Vorname — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Vornamen
des Benutzers ein, den sie suchen und driicken Sie ENTER.

Gruppe — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der Benutzergruppen angezeigt. Die
Liste kdnnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Namen der
Gruppe eintragen. Sie kénnen eine Gruppe, ein paar oder alle Gruppen auswahlen.
Dricken Sie ENTER.

Anwesenheitskalender — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der definierten
Anwesenheitskalendern angezeigt. Die Liste kdnnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein
Teil des oder den ganzen Namen des Kalenders eintragen. Sie kbnnen einen, ein paar
oder alle Kalender auswahlen. Dricken Sie ENTER.

a
& Anwesenheitsbericht
iz = 2017-08 % Loschen . & Export = .
B Bestimmen Sie die Standard-Eingangszeit gemak Kalender
Bestimmen Sie die Standard-Ausgangszeit gemak Kalender
L Mur erster Eintritt und letzter Ausgang
Q
% Buchhaltung
=
% Marketingabtsilung
o x Verwshung
10 Name v Familienname Vorname Gruppe Anwesenheitskalender Anwesenheitsregel
& 33 Berger Thomas Berger Thomas Verwaltung Marketingabteilung
36 Edhm Morma EBdhm MNorma Buchhaltung
e 5 Fischer Udo Fischer Udo Buchhaltung Biro Marketingabteilung
7 Klein Rainer Klein Rainer Buchhaltung Biiro Buchhaltungsabteilung
5} Krausze Asfrid Krause Astrid Verwaltung Biro Verwaltungzabteilung
14 Lange Rabodo Lange Rabodo Marketingabteilung Biiro Marketingabteilung
23 Lorenz Volrad Lorenz Volrad Marketingabteilung Biiro Marketingabteilung
30 Meyer Gudrun  Meyer Gudrun Verwaltung Blro erwaltungzabteilung
41 Roth Brunold Roth Bruneld Marketingabteilung Blro Marketingabteilung
32 Vogel Saskia Vogel Saskia Buchhaltung

@ 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 54. Beispielhafte Liste der Benutzer, die nach der auf der Seite ,Anwesenheitsbericht”
definierten Kriterien gefiltert wurden.
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Anwesenheitsregel — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der definierten
Anwesenheitsregeln angezeigt. Die Liste kbnnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teill
des oder den ganzen Namen der Regel eintragen. Sie kdnnen eine Regel, ein paar
oder alle Regeln auswahlen. Driicken Sie ENTER.

Wenn Sie den Filter |I6schen, werden die Felder Uber den Spaltennamen leer und auf der
Seite wird die ganze Benutzerliste angezeigt.

3.6.2.3 Detaillierter Anwesenheitsbericht

Auf der Seite werden detaillierte Informationen zur Anwesenheit des ausgewahlten
Benutzers angezeigt.

Datum — Tag, Monat, Jahr (Wochentag).

Zu arbeitende Stunden — die Anzahl der Stunden, die laut des dem Benutzer zugewiesenen
Anwesenheitskalenders am bestimmten Tag zu arbeiten sind.

Anwesenheitsstunden — die Anzahl der Stunden, in welchen Benutzer am bestimmten Tag
laut des Registers der Zutrittskontrolle im Objekt anwesend war.

Differenz — der Unterschied zwischen der Anzahl von Stunden, die zu arbeiten sind und der
Anzahl der Anwesenheitsstunden. Wenn die Anzahl gleich 0O ist oder mehr als 0 betragt,
ist die Information griin. Wenn Differenz eine negative Zahl ist, ist die angezeigte
Information rot.

Details — klicken Sie, um die Details zum Benutzer anzuzeigen:
— ihm zugewiesene Zeitrahmen,

— Liste der Ereignisse aus bestimmtem Tag, die Zeit von Eintritte und Ausgange des
Benutzers registrieren (Eintritte werden auf Griin und Ausgange auf Rot angezeigt),

— Anzahl der Stunden, wahrend welcher Benutzer im Objekt anwesend war.

Summe — unter der Aufstellung werden die Informationen angezeigt, die anzeigen, wie viel
Zeit Benutzer arbeiten soll und wie viel er tatséchlich gearbeitet hat.

3.6.2.4 Anwesenheitsbericht erzeugen

1. Wenn Sie einen Bericht mit Daten aller Benutzer erzeugen wollen, bestimmen Sie den
Monat und das Jahr des Berichts.

2. Wenn Sie einen Bericht mit den Daten ausgewahlter Benutzer erzeugen wollen, filtern Sie
die Benutzerliste gemall der im Kapitel ,Anwesenheitsbericht filtern” beschriebenen
Regeln. Wenn die Liste der Benutzer, die bestimmte Kriterien erfillen, angezeigt wird,
bestimmen Sie den Monat und das Jahr des Berichts.

3. Wenn Bericht nur auf den ausgewéhlten Benutzer sich beziehen soll, klicken Sie seinen
Namen auf der Benutzerliste. Der detaillierte Bericht zur Anwesenheit des bestimmten
Benutzers wird angezeigt. Bestimmen Sie den Monat und das Jahr des Berichts.

4. Falls es fur Benutzer moglich ist, das Objekt ohne Registrierung dieses Ereignisses durch
das Zutrittskontrollsystem einzutreten oder zu verlassen, markieren Sie die Optionen:
.Bestimmen Sie die Standard-Eingangszeit gemald Kalender” und ,Bestimmen Sie die
Standard-Ausgangszeit gemald Kalender®. Die voreingestellte Uhrzeit des Ein- und
Ausgangs bestimmt der Anwesenheitskalender des bestimmten Benutzers. Die
Applikation verwendet die voreingestellte Eingangszeit, wenn es keine Information zum
Eintritt des Benutzers gibt und die voreingestellte Ausgangszeit, wenn es keine
Information zum Ausgang gibt.

5. Wenn im Bericht die Anwesenheitszeit der Benutzer wahrend des Tages ohne Pausen
zusammengerechnet werden soll, markieren Sie die Option ,Nur erster Eintritt und letzter
Ausgang”.
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» Anwesenheitsbericht > Béhm Norma

= 2017-09
[ Besti Sie die StandardEingangszeit gemak Kalend
[ Besti Sie die Standard-Ausgangszeit gemaB Kalend

[CI Nur erster Eintritt und letzter Ausgang

Datum:

1 September 2017 (Freitag)

2 September 2017 (Samstag)

3 September 2017 (Sonntag)

4 September 2017 (Montag)

5 September 2017 (Dienstag)

6 September 2017 (Mittwoch)

7 September 2017 (Donnerstag)
8 September 2017 (Freitag)

9 September 2017 (Samstag)
10 September 2017 (Sonntag)
11 September 2017 (Montag)
12 September 2017 (Dienstag)
13 September 2017 (Mittwoch)
14 September 2017 (Donnerstag)
15 September 2017 (Freitag)

16 September 2017 (Samstag)
17 September 2017 (Sonntag)
18 September 2017 (Montag)

19 September 2017 (Dienstag)

Zeitrahmen  02:00:00 - 16:00:00

Ereignisse Eingang: 08:03:57 - Rezeption - Erdgeschoss
Ausgang: 16:00:00 - Rezeption - Lager

Anwesend iiber 7:56:03

20 September 2017 (Mittwoch)
21 September 2017 (Donnerstag)
22 September 2017 (Freitag)

23 September 2017 (Samstag)
24 September 2017 (Sonntag)
25 September 2017 (Montag)

26 September 2017 (Dienstag)
27 September 2017 (Mittwoch)
28 September 2017 (Donnerstag)
29 September 2017 (Freitag)

30 September 2017 (Samstag)

Summe:

Zu
arbeitende
Stunden:

8:00:00

0:00:00

0:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

0:00:00

0:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

0:00:00

0:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

0:00:00

0:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

8:00:00

0:00:00

168:00:00

02 @ & Administrator

Anwesenheitsstunden:

8:00:00

0:00:00

0:00:00

4:01:03

7:27:36

7:55:44

8:01:05

8:00:00

0:00:00

0:00:00

8:00:00

0:56:57

8:00:00

§:00:00

0:06:47

0:00:00

0:00:00

8:00:00

7:56:03

8:00:00

8:00:00

7:58:56

0:00:00

0:00:00

7:44:30

6:14:01

6:10:08

6:40:24

6:38:09

0:00:00

141:50:18

Differenz:

0:00:00

0:00:00

0:00:00

-3:68:67

-0:32:24

-0:04:16

0:01:08

0:00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00

-7:03:03

0:00:00

0:00:00

-7:63:13

0:00:00

0:00:00

0:00:00

-0:03:57

0:00:00

0:00:00

-0:01:04

0:00:00

0:00:00

-0:15:30

-1:45:59

-1:49:52

-1:19:36

-1:21:51

0:00:00

-26:09:42

| Details \

c3
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Abb. 55. Beispielhafter Anwesenheitsbericht.
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6. Klicken Sie die Taste ,Export” an. Das Drop-down-Meni wird angezeigt.
7. Wabhlen Sie das Format aus, im welchen Benutzerdaten exportiert werden.

8. In der Dialogbox wahlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei gedffnet wird oder
zeigen Sie einen Dateispeicherort.

3.6.3 Kalender

3.6.3.1 Registerkarte , Anwesenheitskalender”

Die Anwesenheitskalender bestimmen, an welchen Wochentagen und um welche Uhrzeiten
Benutzer sich in den Bereichen befinden sollen, die in ihnen zugewiesenen
Anwesenheitsregeln definiert wurden. Kalender werden anhand von Wochenschemen,
Tagesschemen und Zeitrahmen erstellt.

Jedem Benutzer kdnnen Sie einen Kalender zuordnen. So bestimmen Sie den Zeitraum, in
welchem Benutzer sich in bestimmten Bereichen befinden soll.

Liste der Anwesenheitskalender
Tasten

Hinzufigen - klicken Sie, um das Fenster ,Kalender hinzufigen anzuzeigen (siehe:
,Fenster ,Kalender hinzufiigen™).

Loschen — klicken Sie, um den oder die markierten Anwesenheitskalender zu lI6schen. Die
Taste ist aktiv, wenn Sie mindestens einen Kalender markieren.

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu I6schen und die Liste aller Anwesenheitskalender
anzuzeigen (siehe: ,Anwesenheitskalender filtern”).

Export — klicken Sie, um die Anwesenheitskalender in eine Datei zu exportieren (siehe:
~LAnwesenheitskalender exportieren”).

Tabelle mit der Liste der Anwesenheitskalender

Anwesenheitskalender ‘Wochenschemen Tagesschemen

*® Ldschen & Export -

©S = E @

ID Name v

13

3 Buchhaltung

2 Biro

5 Blromitarbeiter
=

1 Herstellung - Spétschicht

4 Lager

I+

2017 Satel ACCO-WEB
1.20.045

Abb. 56. Beispielhafte Liste der Anwesenheitskalender.
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Die Tabelle enthalt die folgenden Daten:

ID — Identifikationsnummer, die beim Hinzufiigen eines neuen Kalenders automatisch
zugewiesen wird. Klicken Sie das Feld auf der linken Seite, um alle Kalender zu
markieren.

Name - individueller Name des Anwesenheitskalenders. Klicken Sie diesen, um den
Kalender zu bearbeiten.

Sie kénnen den Spaltennamen anklicken, um die Kalender nach den Spaltennamen zu
sortieren.

Fenster ,Kalender hinzuftiigen”
Name — tragen Sie den Kalendernamen ein. Das ist ein Pflichtfeld.
Speichern — klicken Sie, um den neuen Kalender hinzuzuftigen.

Kalender hinzufligen

Name *

Leiter

Speichern

Abb. 57. Fenster zum Hinzufiigen eines Anwesenheitskalenders.

Kalender hinzufiigen

1. Klicken Sie die Taste ,Hinzufiigen”. Das Fenster zum Hinzufligen eines Kalenders wird
geobffnet.

2. Tragen Sie den Namen des neuen Kalenders ein.

3. Klicken Sie die Taste ,Speichern”. Es wird eine Seite geoéffnet, auf welcher neu
hinzugeflgter Kalender bearbeitet werden kann (siehe: ,Anwesenheitskalender
bearbeiten”).

4. Wenn Sie das Hinzufigen des neuen Kalenders beenden wollen, klicken Sie
nacheinander: ,Systemoperationen” -, ,Anderungen speichern”.

Anwesenheitskalender filtern
Die Felder Uber den Spaltennamen ermdglichen das Filtern der Liste.

ID — klicken Sie das Feld an und tragen Sie die Ziffer oder Ziffern der Identifikationsnummer
des Kalenders, den Sie finden wollen und driicken Sie ENTER.

Name — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Namen des
Kalenders, den Sie finden wollen. Danach driicken Sie ENTER.

Wenn Sie den Filter l16schen, werden die Felder tUber den Spaltennamen leer und auf der
Seite wird die ganze Liste der Anwesenheitskalender angezeigt.

3.6.3.2 Anwesenheitskalender exportieren

Die Liste der Anwesenheitskalender kénnen Sie in eine Datei exportieren. Exportiert werden
die Daten aller oder gefilterter Kalender. Klicken Sie die Taste ,Export” an und wéhlen Sie
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das Format aus, in dem die Kalender exportiert werden. Zum Auswéhlen sind: CSV, XML,
XLSX und PDF. In der Dialogbox wahlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei
geoffnet wird oder zeigen Sie einen Dateispeicherort an.

Anwesenheitskalender Wochenschemen Tagesschemen

® Lischen & Export -

D Name

3 Buchhaltung

2 Biiro

5 Blromitarbeiter

1 Herztellung - Spatschicht

4 Lager

I+

m
@
L
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Abb. 58. Beispielhafter Export eines Anwesenheitskalenders.

3.6.3.3 Registerkarte: ,Wochenschemen*

Die Wochenschemen bestimmen, an welchen Wochentagen ein Benutzer sich in bestimmten
Bereichen befinden soll. Die Wochenschemen werden dadurch erstellt, dass man jedem
Wochentag die entsprechenden Tagesschemen anpasst.

Liste der Anwesenheitswochenschemen
Tasten

Hinzufugen — klicken Sie, um das Fenster ,Wochenschema hinzufiigen” anzuzeigen (siehe:
.Fenster Wochenschema hinzufiigen™).

Loschen — Kklicken Sie, um das markierte Wochenschema oder die markierten
Wochenschemen zu loschen. Die Taste ist aktiv, wenn Sie mindestens ein Schema
markieren.

Ldschen eines Wochenschemas, das einem Anwesenheitskalender zugewiesen
wurde, resultiert darin, dass anstatt dessen ,Freier Tag“ zugewiesen wird.

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu I6schen und die Liste aller Wochenschemen
anzuzeigen (siehe: ,Wochenschemen filtern”).

Export — klicken Sie, um die Wochenschemen in eine Datei zu exportieren (siehe:
~Wochenschemen exportieren”).

Tabelle mit der Liste der Anwesenheitswochenschemen
Die Tabelle enthalt die folgenden Daten:

Name — individueller Name eines Wochenschemas. Klicken Sie den Namen, um diesen zu
bearbeiten.
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Wenn Sie alle Schemen markieren wollen, klicken Sie das Feld neben der Kopfzeile
~-Name*.

Wochentage — Name eines Tagesschemas, das einem bestimmten Tag zugewiesen wurde.

‘a“e"‘ 9 ~ o 131539 @ & Administrator
- » Anwesenheitskalender
Anwesenheitskalender Wochenschemen Tagesschemen
£ Hinzufiigen *® Lischen & Export -

i
[*]

Name v Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
o

Fruhschicht 6:00 - 14:00 6:00 - 14:00 6:00 - 14:00 6:00 - 14:00 6:00 - 14:00 6:00 - 14:00 Freier Tag Freier Tag
= Frihschicht 8:00 - 16:00 8:00 - 16:00 8:00 - 16:00 8:00 - 16:00 8:00 - 16:00 8:00 - 16:00 Freier Tag Freier Tag

Spéatschicht 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 Freier Tag Freier Tag
&

Spatschicht 22:00 - 6:00 22:00 - 600 22:00 - 6200 22:00 - 6200 22:00 - 6200 22:00 - 6:00 Freier Tag Freier Tag
4 Zeige Ergebnisse 1-4 von 4.

® 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 59. Beispielhafte Liste der Wochenschemen.

Bei Bearbeitung der Parameter sind die folgenden Icons vorhanden:
¥ | —klicken Sie, um die eingefiihrten Daten zu bestétigen.

* | — Kklicken Sie, um die Bearbeitung ohne Datenanderung zu beenden.

— klicken Sie, um den Inhalt des Felds zu I6schen.

Sie kbnnen den Spaltennamen anklicken, um die Schemen nach Namen zu sortieren.

Wenn die Schemaliste zu lange fur eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die
Navigation zwischen den Seiten ermdglichen.

Fenster ,Wochenschema hinzufligen”

Wochenschema hinzuflgen

Name *

Wochenende 10:00 - 14:00]

Speichern

Abb. 60. Fenster zum Hinzufiigen neuen Wochenschemas.
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Name — tragen Sie den Namen des neuen Wochenschemas ein. Das ist ein Pflichtfeld.
Speichern — klicken Sie, um das neue Wochenschema hinzuzuftigen.

Anwesenheitswochenschema hinzufligen

1. Klicken Sie die Taste ,Hinzufiigen“ an. Das Fenster zum Hinzufligen eines neuen
Schemas wird geoffnet (siehe: Abb. 60).

2. Tragen Sie den Namen des neuen Wochenschemas ein.

3. Kilicken Sie die Taste ,Speichern“ an. Das neue Schema wird auf der Liste der neuen
Wochenschemen angezeigt.

4. Jedem Wochentag wird automatisch Tagesschema ,Freier Tag” zugewiesen. Sie kdnnen
die Schemen fir einzelne Tage bearbeiten (siehe: ,Anwesenheitswochenschema
bearbeiten”).

5. Wenn Sie das Hinzufigen des neuen Schemas beenden wollen, Klicken Sie
nacheinander im Menl auf der linken Seite: ,Systemoperationen” ->,Anderungen
speichern”.

Anwesenheitswochenschema bearbeiten

9
- Anwesenheitskalende
= Anwesenheitskalender ‘Wochenschemen Tagesschemen
) — — ST
@ Loschen » Ldzchen & Export
it
Q
Name v Montag Dienstag Mittwach Donnerstag  Freitag Samstag Sonntag
o
T 5:0D-1400 v *
o Freier Tag
Frihschicht 8:00 - 16:00 14:00 - 22-00 400-16:00 8:00-1600 &00-16:00 8:00-16:00  Freier Tag Freier Tag
22:00 - 6:00
. Spéatschicht 14:00 - 22:00 6:00- 14:00 14:00- 22:00 14:00-22:00 14:00- 22:00 14:00-22:00 Freier Tag Freier Tag
&= 2:00 - 16:00
Spatschicht 22:00 - 6:00  22:00 - 6:00 ) 22:00- 600 2200-600 22:00-6:00 22:00-600 Freier Tag Freier Tag

I+
J

© 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 61. Bearbeitung eines beispielhaften Wochenschemas.

1. In der Tabelle mit der Liste von Wochenschemen klicken Sie den Namen des Schemas,
das Sie bearbeiten wollen.

2. Wenn Sie den Namen andern wollen, tragen Sie den neuen an und bestatigen Sie diesen

mit der Taste | ¥ |

3. Wenn Sie das Tagesschema andern wollen, das einem ausgewéhlten Wochentag
zugewiesen wurde, klicken Sie den Schemanamen und danach das Symbol des Drop-
down-Menus an.

4. Die Liste aller definierten Tagesschemen wird angezeigt. Wahlen Sie ein Schema aus
und bestatigen Sie Ihre Wahl mit der Taste | ¥ |.

5. Auf gleiche Weise &ndern Sie die Tagesschemen, die den Ubrigen Wochentagen
zugewiesen sind.
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6. Wenn Sie die Bearbeitung des Wochenschemas beenden wollen, klicken Sie
nacheinander im Menu auf der linken Seite: ,Systemoperationen” ->,Anderungen
speichern”.

Wochenschemen filtern

Das Feld tuber der Spalte ,Name* ermdglicht das Filtern der Liste.

Name - klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen
Schemanamen, das Sie finden wollen und driicken Sie ENTER.

Wenn Sie den Filter I6schen, wird das Feld Gber den Spaltennamen leer und auf der Seite
wird die ganze Liste der Wochenschemen angezeigt.

Wochenschemen exportieren

Die Liste der Wochenschemen kénnen Sie in eine Datei exportieren. Exportiert werden die
Daten aller oder gefilterter Schemen. Klicken Sie die Taste ,Export” an und wahlen Sie das
Format aus, in dem die Schemen exportiert werden. Zum Auswahlen sind: CSV, XML, XLSX
und PDF. In der Dialogbox wahlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei geo6ffnet
wird oder zeigen Sie einen Dateispeicherort.

a

- Anwes alende
1] Anwesenheitskalender Wochenschemen Tagesschemen
B x Lischen & Export ~
o Rcsv
@ [ XML

Name v Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag [H XLsSX
o -

Fruhschicht 6:00 - 14:00 5:00 - 14:00 6:00 - 14:00 6:00 - 14:00 6:00 - 14:00 6:00 - 14:00 Freier Tag |4 PDF
i Frithschicht 8:00 - 16:00 8:00-16:00 &:00-16:00 8:00-16:00 8:.00-16:00 3:00 - 16:00 Freier Tag Freier Tag

Spéatschicht 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 Freier Tag Freier Tag
&

Spatschicht 22:00 - 6:00 22:00 - 6:00 22:00 - 6:00 22:00 - 6:00 22:00 - 6:00 22:00 - 6:00 Freier Tag Freier Tag
X Zeige Erge € on 4
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Abb. 62. Beispielhafter Export von Wochenschemen.

3.6.3.4 Registerkarte ,Tagesschemen”

Die Tagesschemen bestimmen, gemal welchen Regeln soll Benutzer innerhalb eines Tages
in bestimmten Bereichen bleiben. Tagesschemen werden anhand von Zeitrahmen erstellt.
Jedes Tagesschema soll mindestens einen Zeitrahmen enthalten.

Liste der Awesenheitstagesschemen
Tasten

Hinzufigen - Kklicken Sie, um ein neues Tagesschema hinzuzufiigen (siehe:
~<Anwesenheitstagesschema hinzufiigen”).

Loschen — klicken Sie, um das markierte Schema oder die markierten Schemen zu I6schen.
Die Taste ist aktiv, wenn Sie mindestens ein Schema markieren.
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Loschen eines Tagesschemas, das einem Wochenschema zugewiesen wurde
resultiert darin, dass anstatt dessen automatisch ,Freier Tag" zugewiesen wird.

il | — klicken Sie, wenn die Liste der Tagesschemen in grafischer Form angezeigt werden

soll. In diesem Anzeigemodus konnen Sie Schemen ansehen oder l6schen und ihre
Namen und Zeitrahmen bearbeiten.

= |— klicken Sie, wenn die Liste der Tagesschemen in Form einer Tabelle angezeigt

werden soll. In diesem Anzeigemodus kénnen Sie Schemen hinzufligen, bearbeiten,
ansehen und l6schen.

[Minuten] — im Falle von Liste der Schemen in grafischer Form ermdglicht das Feld, die
Zeitskala im Diagramm zu bearbeiten. Klicken Sie das Symbol des Drop-down-Mendis,
um die Anzahl der Minuten auszuwahlen.

Loéschen — klicken Sie, um den Filter zu l6schen und die Liste aller Tagesschemen
anzuzeigen (siehe: ,Tagesschemen filtern”).

Export — klicken Sie, um die Tagesschemen in eine Datei zu exportieren (siehe:
~LAnwesenheitstagesschemen exportieren”).

Bei Bearbeitung der Parameter sind die folgenden Icons vorhanden:

¥ |- klicken Sie, um die eingefiihrten Daten zu bestatigen.

¥ | — klicken Sie, um die Bearbeitung ohne Datenanderung zu beenden.

— klicken Sie, um den Inhalt des Felds zu l6schen.

Tabelle

Anwesenheitskalender Wochenschemen Tagesschemen

5 min ¥ | %Ldschen & Export =

=l B e

<]

Name v Zeitrahmen1 Zeitrahmen 2  Zeitrahmen 3  Zeitrahmen 4  Zeitrahmen 5 Zeitrahmen 6  Zeitrahmen7  Zeitrahmen 8  Zeitrahmen 9  Zeitrahmen 10
14:00 - 22:00 14:00 - 22:00

22:00 - 6:00 00:00 - 06:00 22:00 - 00:00

6:00 - 14:00 06:00 - 14:00

&
8:00 - 16:00 08:00 - 16:00

© 2017 Satel ACCO-WEB
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Abb. 63. Beispielhafte Liste von Tagesschemen in Form einer Tabelle.

Tabelle mit der Liste von Tagesschemen enthalt die folgenden Daten:

Name - individueller Name von Tagesschema. Klicken Sie den Namen, um diesen zu
bearbeiten.

Wenn Sie alle Schemen markieren wollen, klicken Sie das Feld neben der Kopfzeile
»-Name”.

Zeitrahmen 1-10 — die Zeit in Rahmen eines Tages, wenn Benutzer sich in bestimmten
Bereichen befinden soll. Neben dem ausgewahlten Rahmen klicken Sie das Feld mit
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definierter Zeit oder ,Leer” an. Tragen Sie ein, von wann (Stunde und Minuten) bis
wann (Stunde und Minuten) soll sich Benutzer in definierten Bereichen in ihm
zugewiesenen Anwesenehitsregel befinden. Bestatigen Sie die eingetragenen Daten

mit der Taste .

Sie kdnnen den Spaltennamen anklicken, um die Schemen nach Namen zu sortieren.

Tagesschemen filtern
Das Feld Uber der Spalte ,Namen” ermdglicht das Filtern der Liste.

Name — klicken Sie das Feld an und tragen Sie ein Teil des oder den ganzen Namen
von Schema, das Sie finden wollen und driicken Sie ENTER.

Wenn Sie den Filter I6schen, wird das Feld lber den Spaltennamen leer, und auf der
Seite wird die ganze Liste der Tagesschemen angezeigt.

Grafische Form

O m P B W

&

nheitskalender

Anwesenheitskalender ‘Wochenschemen Tagesschemen

E 5 min v * Loschen & Export

14:00 - 22:00

22:00 - 6:00

6:00-14.00

8:00-16:00
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Abb. 64. Beispielhafte Liste der Tagesschemen in grafischer Form.

[Schemen] — die Liste der Tagesschemen wird auf der linken Seite angezeigt. Klicken Sie

den Schemanamen, um diesen zu bearbeiten.

Zeitrahmen — wird in Form eines grinen Rechtecks prasentiert. Er informiert von wann

(Stunden und Minuten) bis wann (Stunden und Minuten), im Rahmen eines Tages, soll
Benutzer sich in bestimmten Bereichen befinden. Klicken Sie das Rechteck an und
halten Sie die linke Maustaste gedriickt, um den Zeitrahmen zu bearbeiten. Das
Anklicken der Mitte des Rechtecks ermdéglicht, das ganze Rechteck zu verschieben.
Das Anklicken des linken oder rechten Randes erméglicht, das Rechteck zu verlangern
/ verkirzen.

Anwesenheitstagesschema hinzufligen
1.

2.
3.

Klicken Sie die Taste ,Hinzufiigen* an. Das Fenster ,Tagesschema hinzufiigen” wird
angezeigt (siehe: Abb. 65).

Tragen Sie den Namen des Tagesschemas ein.
Klicken Sie die Taste ,Speichern“. Das hinzugefigte Schema wird auf der Liste der
Tagesschemen angezeigt.

Zum hinzugefigten Schema kénnen Sie einen oder mehrere Zeitrahmen hinzufligen
(siehe: ,Anwesenheitstagesschema bearbeiten”).
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5.

Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander

. ~Systemoperationen”
- ,Anderungen speichern.

Tagesschema hinzufugen

Name *

08:00 - 12:00|

Speichern

Abb. 65. Fenster zum Hinzufligen eines Tagesschemas.

Anwesenheitstagesschema bearbeiten

Die Bearbeitung eines Schemas ist moglich, wenn die Schemen in Form einer Tabelle

Sater?

¢ 5 ©| =™ P @ W

I+

angezeigt werden.
In der Tabelle mit der Liste von Tagesschemen klicken Sie den Namen des Schemas,
das Sie bearbeiten wollen.
Wenn Sie den Namen &ndern wollen, tragen Sie den neuen ein und bestéatigen Sie diesen

mit der Taste .

9 -~ o ¥ 085343 @ & Administrator (&

» Anwesenheiiskalender

Anmwesenheitskalender

Hinzufiigen

Name v

14:00 - 22:00

22:00 - 6:00

6:00 - 14:00

8:00 - 16:00

‘Wochenschemen

Zeitrahmen 1
14:00 - 22:00

00:00 - 06:00

06:00 - 14:00

08:00 - 16:00

Tagesschemen

]

5 min

Zeitrahmen Zeitrahmen Zeitrahmen Zeitrahmen Zeitrahmen Zeitrahmen Zeitrahmen Zeitrahmen Zeitrahmen
2 3 4 5 6 7 8 a 10

22.00-
00:00

Zeige Ergebnisse 1-4 von 4.
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Abb. 66. Bearbeitung beispielhaften Tagesschemas.

Rahmen hinzufligen
1.
2.

Klicken Sie das erste Feld ,Leer”.

Tragen Sie ein von wann (Stunde und Minuten) bis wann (Stunde und Minuten) soll es
maoglich sein, Zutritt zu bekommen und bestéatigen Sie die eingefihrten Daten mit der

Im Meniu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander

. ~Systemoperationen”
—>,Anderungen speichern”.
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Rahmen bearbeiten
1. Klicken Sie das Feld mit fir Rahmen definierter Zeit.
2. Tragen Sie die neuen Werte ein und bestéatigen Sie diese mit der Taste | ¥ |.

3. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen”
-, Anderungen speichern”.

Rahmen l6schen
1. Klicken Sie das Feld mit fir den Rahmen definierter Zeit.
2. Klicken Sie ,und danach | ¥ |an.

3. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen”
-, Anderungen speichern®.

3.6.3.5 Anwesenheitstagesschemen exportieren

Liste von Tagesschemen kdnnen Sie in eine Datei exportieren. Exportiert werden die Daten
aller oder gefilterter Schemen. Klicken Sie die Taste ,Export” an und wahlen Sie das Format
aus, in dem die Benutzerdaten exportiert werden. Zum Auswahlen sind: CSV, XML, XLSX
und PDF. In der Dialogbox wahlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei geotffnet
wird oder zeigen Sie den Dateispeicherort.

|

Anwesenheiiskalender Wochenschemen Tagesschemen

‘ - ‘ 5 min v | %Loschen & Export ~

Bcsv
B XML

© | ®m P @

Name v Zeitrahmen1 Zeitrahmen2 Zeitrahmen3 Zeitrahmend Zeitrahmen5 Zeitrahmen 6 Zeitrahmen7  Zeitrahmen§  Zeitrahmeng z¢ EXLSX

&

-
14.00 - 22:00 1400 - 22:00 [3PDF
2200 - 600 00D0- D600 2200 - 00-00

600 - 1400 0500 - 14:00

&
8:00 - 16:00 08:00 - 16:00

I+
I
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Abb. 67. Beispielhafter Export von Tagesschemen.

3.6.3.6 Anwesenheitskalender bearbeiten
1. Auf der Seite ,Anwesenheitskalender” wahlen Sie die Registerkarte ,Tagesschemen” aus.

2. Flgen Sie das Tagesschema hinzu anhand der Prozedur, die im Kapitel ,Tagesschema
hinzufiigen“ beschrieben wurde.

Wahlen Sie die Registerkarte ,Wochenschemen” aus.

4. Fugen Sie das Wochenschema hinzu anhand der Prozedur, die im Kapitel
~Wochenschema hinzufigen” beschrieben wurde.

5. Wabhlen Sie die Registerkarte ,Anwesenheitskalender” aus.

6. In der Tabelle mit der Liste der Anwesenheitskalender klicken Sie den Namen des
Kalenders, den Sie bearbeiten wollen. Die Seite zur Bearbeitung des Kalenders wird
geoffnet. Voreingestellt ist jeden Tag frei.

7. Wenn Sie den Kalendernamen &ndern wollen, klicken Sie diesen an.

w
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8. Tragen Sie den neuen Namen ein und bestéatigen Sie diesen mit der Taste | ¥ |.

9. Klicken Sie das Feld neben dem Icon = , um das Jahr zu definieren, fur welchen Sie
die Anwesenheitsregeln in bestimmten Bereichen definieren wollen.
10.Wenn Sie das laufende Jahr auswahlen, kénnen Sie mit der Taste ,Vergangene

verbergen” die Wochen, die schon vergangen sind, verbergen.
Wochenschema einer Woche zuordnen

1. In der Spalte ,Wochenschemen” klicken Sie den Namen des Schemas, das bestimmter
Woche zugeordnet ist, und danach klicken Sie das Symbol des Drop-down-Menus an.

&
=]
Lager
B _ - Vergangene u'e'H';éa Export
= 2017
P Wochennummer Zeitabschnitt Wochenschema Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
2017145 11-06 — 11-12 Frihschicht 6:00 - 6:00-14:00 6:00 - 14:00 6:00 - 14:00 6:00 - 14:00 6:00- 14:00 Freier Tag Freier Tag
14:00
2017746 11-13 —11-18 Spétschicht 14:00  14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 Freier Tag Freier Tag
of -22:00
2017147 11-20 — 11-26 Spatschicht 14:00 1400 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 Freier Tag Freier Tag
-22:00
d
& 2017/49 12-04 —12-10 Kein Schema Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag
2017/50 12-11 —12-17 Kein Schema Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag
L 201751 12-18 —12-24 Kein Schema Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag
201752 12-25 —12-31 Kein Schema Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag Freier Tag

Schema zuordnen

© 2017 Satel ACCO-WEB
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Abb. 68. Bearbeitung beispielhaften Anwesenheitskalender.

2. Die Liste aller definierten Wochenschemen wird angezeigt. Wéahlen Sie ein Schema aus
und bestéatigen Sie lhre Wahl mit der Taste | ¥ |

3. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen”
- ,Anderungen speichern”.

Anwesenheitswochenschema mehreren Wochen zuordnen

1. Markieren Sie die ausgewahlte Wochen und klicken Sie die Taste ,Schema zuordnen”,
die sich unten auf der Seite befindet.

Falls Sie alle Wochen markieren wollen, klicken Sie das Feld neben der Kopfzeile
~Wochennummer”.

2. Im Fenster ,Schema zuordnen” (siehe: Abb. 69) klicken Sie das Symbol des Drop-down-
Menus an.
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3. Die Liste aller definierten Wochenschemen wird angezeigt. Wahlen Sie ein Schema aus
und klicken Sie die Taste ,Speichern” an.

4. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen”
-, Anderungen speichern”.

Schema zuordnen

Wochenschema

Kein Schema

Kein Schema

Frihschicht 6:00 - 14:00

Friihschicht 2:00 - 16:00

Spatschicht 14:00 - 22:00
Spatschicht 22:00 - §:00

Abb. 69. Fenster, das ermoglicht den ausgewahlten Wochen ein beispielhaftes
Wochenschema zuzuordnen.

3.6.4 Anwesenheitsregeln

Die Regeln bestimmen die Bereiche, in denen sich Benutzer befinden soll, damit das System
seine Anwesenheit erfasst. Sie werden durch Zuordnung der Bereiche, die im System
definiert sind, erstellt.

Die erstellten Anwesenheitsregeln kdnnen beim Erzeugen von Anwesenheitsbericht benutzt
werden.

3.6.4.1 Liste der Anwesenheitsregeln
Tasten

Hinzufligen — klicken Sie, um das Fenster ,Regel hinzufligen* anzuzeigen (siehe: ,Fenster
.Regel hinzufigen™).

Loschen — klicken Sie, um die markierte oder markierten Anwesenheitsregeln zu l6schen.
Die Taste ist aktiv, wenn Sie mindestens eine Regel markieren.

Léschen — klicken Sie, um den Filter zu I6schen und die Liste aller Anwesenheitsregeln
anzuzeigen (siehe: ,Anwesenheitsregeln filtern”).

Export — klicken Sie, um die Anwesenheitsregeln in eine Datei zu exportieren (siehe:
~LAnwesenheitsregeln exportieren”).

Tabelle mit der Liste von Anwesenheitsregeln
Die Tabelle enthélt die folgenden Daten:

ID — Identifikationsnummer, die beim Hinzuflgen einer neuen Regel automatisch zugewiesen
wird. Klicken Sie das Feld auf der linken Seite, um alle Regeln zu markieren.

Name — individueller Name einer Anwesenheitsregel. Klicken Sie diesen an, um die Regel zu
bearbeiten.

Bereiche der Regel — einer Anwesenheitsregel zugeordneter Bereich.
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Bei Bearbeitung der Parameter sind die folgenden Icons vorhanden:

¥ |- klicken Sie, um die eingefuihrten Daten zu bestéatigen.

x |— klicken Sie, um die Bearbeitung ohne Datenadnderung zu beenden.

— klicken Sie, um den Inhalt des Felds zu I6schen.

Sie kdnnen den Spaltennamen anklicken, um die Regeln nach Spaltennamen zu sortieren.

- » Anwesenheitsregeln
i ‘ £ Hinzufligen
B B, .
o Nanne
‘ o (SR b} Name
[+ ] o1 8:00 - 16:00
o O 2 Buchhaltungsabteilung
o 9 Dokumentationsabteilung
O 5 Herstellung
& |
o O 6 IT-Abteilung
k3 o7 Lager
— a8 Lager 2
O 2 Marketingabteilung
] 10 Service
4 Verwaltungsabteilung

Bereiche der Regel

Buro - Gebaude B

Erdgeschoss - Gebaude A
Biiro - Gebdude B

2. Stock - Gebaude A
Buro - Gebaude B

Erdgeschoss - Gebdude A
Erdgeschoss - Gebaude A
Lager - Gebaude A
Lager - Gebaude A

Biiro - Gebaude A

Erdgeschoss - Gebaude A
Biiro - Gebdude A

Erdgeschoss - Gebdude A
Buro - Gebaude A

® Lioschen ‘

& Export « l

Insgesamt 10 Ergebnisse.

©® 2017 Satel ACCO-WEB
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Abb. 70. Beispielhafte Liste der Anwesenheitsregeln.
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3.6.4.2 Fenster ,Regel hinzufigen”

Regel hinzufugen

Name *

Handelsabteilung|

Speichern |

Abb. 71. Fenster zum Hinzufligen einer Anwesenheitsregel.

Name — tragen Sie den Namen der Anwesenheitsregel ein. Das ist ein Pflichtfeld.
Speichern — klicken Sie, um die neue Regel hinzuzufugen.

3.6.4.3 Anwesenheitsregel hinzufligen

1.

Klicken Sie die Taste ,Hinzufigen” an. Das Fenster zum Hinzufigen neuer
Anwesenheltsregel wird gedffnet.

Tragen Sie den Namen neuer Regel ein.

Klicken Sie die Taste ,Speichern” an. Es soll die Seite erscheinen, auf welcher Sie die
neue Regel bearbeiten konnen (siehe: ,Anwesenheitsregel bearbeiten”).

Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen”
-,Anderungen speichern”.

3.6.4.4 Anwesenheitsregel bearbeiten

1.

2.
3.

In der Tabelle mit der Liste von Regeln klicken Sie den Namen der Regel, die Sie
bearbeiten wollen. Die Seite zum Bearbeiten der neuen Anwesenheltsregel wird gedffnet
(siehe: Abb. 72).

Wenn Sie den Namen der Regel andern wollen, klicken Sie diesen an.

Tragen Sie den neuen Namen ein und bestatigen Sie diesen mit der Taste .

Bereich einer Anwesenheitsregel zuordnen

| Die angezeigten Daten konnen Sie filtern und sortieren (siehe unten).

1.

w

In der Tabelle mit Daten markieren Sie das Feld neben einem Bereich / mehreren
Bereichen, die Sie der Regel zuordnen wollen. Die markierten Bereiche werden grau
markiert.

Wenn Sie alle Bereiche markieren wollen, klicken Sie das Feld neben der Kopfzeile
.Bereich®.

Klicken Sie die Taste ,Speichern” an, die sich unten auf der Seite befindet.
Die angezeigten Bereiche werden der Regen zugeordnet.

Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen”
-, Anderungen speichern”.
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Bereich aus Anwesenheitsregel entfernen

1. In der Tabelle mit Daten deaktivieren Sie das Feld neben einem Bereich oder mehreren
Bereichen, die Sie aus der Regel entfernen wollen.

2. Klicken Sie die Taste ,Speichern” an, die sich unten auf der Seite befindet.
Die angezeigten Bereiche werden aus der Regel entfernt.

4. Im Menu auf der linken Seite klicken Sie nacheinander ,Systemoperationen”
- ,Anderungen speichern”.

w

Daten filtern
Tasten
Loschen — klicken Sie, um den Filter zu 16schen und die Liste aller Bereiche anzuzeigen.

Die Felder Uber den Spaltennamen ermdglichen das Filtern der Liste. Klicken Sie das Feld
an und tragen Sie ein:

Bereich — ein Teil des oder den ganzen Namen des Bereichs, den Sie finden wollen.
Driucken Sie ENTER.

Bereichsbeschreibung — ein Teil der oder die ganze Beschreibung des Bereichs, den Sie
finden wollen. Dricken Sie ENTER.

Zentrale — ein Teil des oder den ganzen Namen der Zentrale, den Sie finden wollen.
Driicken Sie ENTER.

Name des Objekts — ein Teil des oder den ganzen Namen des Objekts, den Sie finden
wollen. Driicken Sie ENTER.
Daten sortieren

Sie konnen den Spaltennamen anklicken, um die angezeigten Daten nach den
Spaltennamen zu sortieren.

13
6 ! e
52 .
Buchhaltungsabteilung
B
% Laschen

i}
Q
& Bereich v Bereichsbeschreibung Zentrale Mame des Objekts

2. Stock Gebaude A Firma C
&

Bereich Nr. 1 1. Stock Firma C

Biiro Gebaude A Firma C

&

I+

Lager Gehaude A Firma C

Speichemn

® 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 72. Bearbeitung beispielhafter Anwesenheitsregel.
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3.6.4.5 Anwesenheitsregeln filtern

Die Felder Uber den Spaltennamen ermdglichen das Filtern der Liste. Klicken Sie das Feld
und tragen Sie ein:

ID — Ziffer oder Ziffern der Identifikationsnummer von der Regel, die Sie finden wollen.
Dricken Sie ENTER.
Name — Namen der gesuchten Regel. Driicken Sie ENTER.

Falls Sie den Filter I6schen, werden die Felder tber den Spaltennamen leer und die ganze
Liste der Anwesenheitsregel wird auf der Seite erscheinen.

3.6.4.6 Anwesenheitsregeln exportieren

Die Liste der Anwesenheitsregeln kdnnen Sie in eine Datei exportieren. Exportiert werden die
Daten aller oder gefilterter Regeln. Klicken Sie die Taste ,Export” und wahlen Sie das Format
aus, in dem die Daten exportiert werden. Zum Auswahlen sind: CSV, XML, XLSX und PDF.
In der Dialogbox wéhlen Sie das Programm aus, in welchem die Datei gedffnet wird oder
zeigen Sie den Dateispeicherort an.

13
- Anwesenheitsregel
& % Loschen & Export ~
Jiz3]
B Bcsv
[ XML
L ID Name v Bereiche der Regel [ XLSX
Q 1 2:00 - 1600 BEiro - Gebsude B (A PDF
o 3 Buchhaltungsabteilung Erdgeschoss - Gebdude A
° Buro - Gebaude B
& 9 Dokumentationsabteilung 2. Stock - Gebaude A
Biro - Gebaude B
. L Herstellung Erdgeschoss - Gebaude A
=]
i} IT-Abteilung Erdgeschoss - Gebaude A
X 7 Lager Lager - Gebdude A
2 Lager 2 Lager - Gebdude A
2 Marketingabteilung Biro - Gebaude A
10 Service Erdgeschoss - Gebdude A
Buro - Gebaude A
4 ‘erwaltungsabteilung Erdgeschoss - Gebdude A
Biro - Gebaude A
® 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045
Abb. 73. Beispielhafter Export von Anwesenheitsregeln.
3.7 Karten

Sie kdnnen den Zustand der einzelnen Teile des Systems, die sich in der Karte befinden,
aktuell kontrollieren.
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Die Kartenliste wird in Baumstruktur angezeigt, die definierte Zusammenhange zwischen den
Karten prasentiert. Das + Zeichen neben bestimmter Karte bedeutet, dass eine weitere Karte
oder weiteren Karten in dieser eingebettet sind.

Wenn Sie den Namen der Karte auf der Liste anklicken, wird in einem neuen Fenster der
Inhalt der grafischen Datei, die der Karte zugewiesen ist, angezeigt. Klicken Sie das Symbol
der eingebetteten Karte, um diese anzuzeigen. Die eingebettete Karte wird im gleichen
Fenster angezeigt.

Auf Ebene der Karte (auch der eingebetteten Karte) konnen Sie bewachen den Zustand
sowohl der Bereiche, Tiren, Ein- und Ausgange des Systems ACCO NET, als auch der
integrierten Bereichen der Alarmzentralen INTEGRA oder INTEGRA Plus. Sie kdnnen auch
die Ansicht aus der Webcam, die im bewachten Objekt installiert ist, anzeigen.

Wenn Sie die Karte benutzen, kdnnen Sie:

— Bereiche oder Turen dauerhaft sperren / freigeben,

— eine Tur oder alle Turen im Bereich entsperren,

Kontrolle des Zustands von Turen und Bereichen wiederherzustellen,
Ansichten aus der im Objekt installierten Webcams ansehen,

und wenn das System ACCO NET mit Alarmsystemen integriert ist, kbnnen Sie:

— den integrierten Bereich des Alarmsystems durch Sperren des Bereichs von System
ACCO NET scharfschalten,

— den integrierten Bereich des Alarmsystems durch Wiederherstellung der Kontrolle im
System ACCO NET unscharfschalten.

» I

e —
> Karten _ Karten - Google Chrome — ﬁ R=nC
= Bl Firma A 8 https;/ acco_net.pl/index.php?r=map/view&id=19#
E-Gebaude 1 ACCO-WEB » Karten » Firma A » Gebaude 1
B “Gebaude 4 P
ezeplion
B Gebéude 2 )
’ Administrator
L =\Werkhalle
Bl Gebaude 3
@
1. Stock
2. Stock
- i
Erdgeschoss
o Bl Firma B
) 1. Stock
2 Stock
& =l Erdgeschoss
E-Lager
+ Heizraum f
ElFirma C
Buro 1 ' Access granted

Buro 2
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Abb. 74. Fenster des Kartenbilds mit Kartenliste im Hintergrund.

Nach der Einschaltung der Option ,Benutzerfoto anzeigen” im ACCO Soft (siehe: Anleitung
fur ACCO Soft) wird im Fenster mit der Karte eine Reihe von Fotos der Benutzer angezeigt,
deren Handeln die Ereignisse zu Tur generiert haben. Unter dem Bild finden Sie Information
zu der Zeit, wann das Ereignis stattgefunden hat und darunter die Beschreibung des
Ereignisses.
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3.7.1 Bereiche

Bereich wird als eine bunte Gestalt angezeigt, die das kontrollierte Gebiet dargestellt. Wenn
Sie dem Mauszeiger Uber den Bereich fahren, werden die folgenden Informationen
angezeigt:

— der Name des Bereichs,

— die Anzahl der Personen, die sich im Bereich aktuell befinden (die Anzahl wird in eckigen
Klammern gegeben),

— der aktuelle Zustand des Bereichs (kontrollierter Bereich, Bereich dauerhaft freigegeben,
Bereich dauerhaft gesperrt, scharf geschaltet, Eingangszeit, Ausgangszeit < 10 s,
Ausgangszeit > 10 s, Gemischt, Alarm im Bereich, Brand im Bereich — detaillierte
Beschreibung von Zustanden finden Sie in der Anleitung fir das Programm ACCO Soft).

Wenn Sie einen Bereich anklicken, wird ein Fenster mit den Daten des Bereichs (die wurden
oben beschrieben) und folgenden Funktionen angezeigt:

Entsperren — klicken Sie, um alle Turen im Bereich zu entsperren.
Dauerhaft sperren — klicken Sie, um alle Taren dauerhaft zu sperren.
Freigeben — klicken Sie, um alle Turen dauerhaft zu entsperren.

Kontrolle wiederherstellen — klicken Sie, um die Kontrolle des Zustands aller Tiren
wiederherzustellen.

Zusatzlich wird die Information Uber den Zustand der Bereich auf der Karte in grafischer
Form angezeigt:

Bereich uberwacht (kein Muster)

‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ I Bereich dauerhaft freigegeben (senkrechte Streifen)

o M MR R R A R
B RIRRIKKS
Leeeieiiiieel Bereich dauerhaft gesperrt (tiberschneidende schrage Linien)
oletetetete et %%
0%6%% %% %%

Scharf (Uberschneidende schrage Linien mit roten Rahmen
umgegeben)

Eingangszeit (waagerechte Streifen)

_I_
_|.
_|_
_I_
_I_

N

AL

Ausgangszeit (Kreuzchen)

+-
- -
- -
- -
- -
A

// % Gemischt (schrage Streifen)

N
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Alarm im Bereich (blinkende Quadrate)

Brand im Bereich (blinkende Kreise)

S0~ o % 155237 @ & Administrator

& > Karien [ Karten - Goagle Chrome
= E-Firma A https://acco_net.pl/index.php?r=map/view&id=19#
I?J-Gebéude 1 ACCO-WEB = Karten » Firma A » Gebdude 1 -
B | -Gebaude 4
‘%—‘"GEUQUUB 2 Erdgeschoss: [1
E . Sc'a§ [ ]
— i Werkhalle
@ E-Gebaude 2 Entsperren
— 1. Stock Dauerhaft sperren
o Freigeben - -
----- 2. Stock 1
rmssch Kontrolle wiederherstellen > . “l
“Erdgeschoss i
s _ et LV AL =
o ElFirma B ' y : k
1. Stock ) l 2
: ARCanc e 1
e 2. Stock b Z
T E!"Erdgeschoss
x E-Lager
- “Heizraum i
El-Firma C i
----- Buro 1 < D
..... Biiro 2 = —
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Abb. 75. Bereich auf der Karte.
3.7.2 Tilren

-
Eine Tar wird auf der Karte durch das Symbol w mit verschiedenen Icons (Icons und

Farben des Symbols hdngen vom Zustand der Tur ab — siehe: das weitere Teil der
Beschreibung) prasentiert. Wenn Sie das Icon anklicken, wird der Name des Kontrollers, der
diese Tur bewacht und das Fenster mit folgenden Funktionen angezeigt:

Entsperren — klicken Sie, um die Tur zu entsperren.
Dauerhaft sperren — klicken Sie, um die Tur dauerhaft zu sperren.
Freigeben — klicken Sie, um die Tur dauerhaft zu entsperren.

Kontrolle wiederherstellen — klicken Sie, um die Kontrolle des Turzustands
wiederherzustellen.

Details — klicken Sie, um das Fenster mit den aktuellen Informationen zu dem Kontroller, der
die Tur bewacht, anzuzeigen:

Versorgungszustand — Wert der Stromversorgung des Kontrollers.

Kommunikationsqualitat — Prozentverhaltnis zwischen der Anzahl der gesendeten Daten
(aus der Zentrale ans Modul) und der Anzahl der empfangenen Daten (aus dem Modul
an die Zentrale).

Modultyp — Kontrollertyp.
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Alarme — Liste der Alarme, die im Kontroller stattgefunden haben.

Storungen — Liste der Storungen, die im Kontroller stattgefunden haben.
Das Tursymbol auf der Karte kann die folgenden Informationen tbermitteln mit Hilfe von:
— Farben:

B

P

-

— kontrollierte Tur;

S

=

0

e

— Tur dauerhaft gesperrt;

Ab

— Tur dauerhaft freigegeben;

— lcons:

K — Alarm (weilR3es Ausrufezeichen auf rotem Grund);

— ry — Stoérung (schwarzes Ausrufezeichen auf gelbem Grund);

A\ A

~ - —alles OK (weilRes Symbol auf grinem Grund).

Ein blinkendes Icon bedeutet, dass die Information zum Status des Tur aktualisiert wird.

sSatel? U

) kater [ @ Kaen - Googecrer . oo

E-Firma A https://acco_net.pl/index.php?r=map/view&id=19#
I?!--Gebéude 1 ACCO-WEB = Karten » Firma A » Gebaude 1
. “Gebaude 4

[ger - Eingang

- Gebaude 2
. “Werkhalle

Entsperren
Dauerhaft spemren
Freigeben

Kontrolle wiederherstellen
Y Details

H Gebaude 2

----- 2. Stock

E--Erdgesch 055
E!--L ager

|b|g|aa‘.@"§mu1n

“Heizraum I

ElFirma C U

© 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 76. Tur auf der Karte.

3.7.3 ACCO - Eingange
Eingang des Systems ACCO NET (der Zentrale ACCO-NT oder an der Zentrale

angeschlossenes Erweiterungsmoduls) wird auf der Karte mithilfe des Symbols @
angezeigt (die Farbe hangt vom Zustand der Tur ab). Wenn Sie dem Mauszeiger Uber das
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Tarsymbol fahren, werden die Namen des Geréts und der Tur angezeigt. Die Farbe
bedeutet:

@ (grun) — aktiver Eingang,
@ (grau) — inaktiver Eingang.
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Abb. 77. Eingang des Systems ACCO NET auf der Karte.

3.7.4 ACCO - Ausgénge
Ausgang des Systems ACCO NET (der Zentrale ACCO-NT oder des an der Zentrale
angeschlossenen Erweiterungsmoduls) wird auf der Karte mithilfe des Symbols @ (die

Farbe hangt von dem Zustand des Ausgang ab) angezeigt. Wenn Sie den Mauszeiger tber
das Symbol fahren, werden die Namen des Gerats und Ausgangs angezeigt. Die Farbe
bedeutet:

@ (grun) — aktiver Ausgang,
@ (grau) — inaktiver Ausgang.
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Abb. 78. Ausgang des Systems ACCO NET auf der Karte.
3.7.5 INTEGRA - Eingange
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Abb. 79. Eingang des Alarmsystems auf der Karte.
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Eingang des Alarmsystems (der Zentrale INTEGRA und INTEGRA Plus oder der an der

Zentrale angeschlossenen Erweiterungmodule) wird auf der Karte mithilfe des Symbols @

angezeigt (die Farbe ist von dem Zustand des Eingangs abhéangig). Wenn Sie den
Mauszeiger uber das Symbol des Eingangs fahren, werden die Namen des Alarmsystems
und des Eingangs angezeigt. Die Farbe bedeutet:

@ (grin) — aktiver Eingang,
@ (grau) — inaktiver Eingang.

3.7.6 INTEGRA — Ausgange
Ausgang des Alarmsystems (der Zentrale INTEGRA und INTEGRA Plus oder an r

Zentrale angeschlossenen Erweiterungmodule) wird auf der Karte mithilfe des Symbols

angezeigt (die Farbe ist vom Ausgangszustand abhéngig). Wenn Sie das Mauszeiger Ur
das Ausgangssymbol fahren, werden die Namen des Alarmsystems und Ausgangs
angezeigt. Die Farbe bedeutet:

@ (gran) — aktiver Ausgang,
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Abb. 80. Ausgang des Alarmsystems auf der Karte.
3.7.7 Kamera

Die Kamera wird auf der Karte mithilfe des Symbols~ angezeigt. Wenn Sie den

Mauszeiger uber das Kamerasymbol fahren, wird ihnr Name angezeigt. Klicken Sie diese an,
um die Ansicht aus der Kamera zu sehen.
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Abb. 81. Kamera auf der Karte.

3.8 Management

Sie kénnen die Tlren entsperren, sperren, freigeben und Kontrolle der Tdren und Bereiche
wiederherstellen. Zuséatzlich koénnen Sie den Zustand der Zentralen und Kontroller
kontrollieren und die Stérungen und Alarme, die in Geraten stattgefunden haben, bestatigen.

3.8.1 Registerkarte , Turen”
Tasten

Entsperren — klicken Sie, um die Tur / Turen, die durch die markierten Kontroller bewacht
werden, zu entsperren.

Dauerhaft sperren — klicken Sie, um die Tur / Turen, die durch die markierten Kontroller
bewacht werden, dauerhaft zu sperren.

Freigeben — klicken Sie, um die Tur / Taren, die durch die markierten Kontroller bewacht
werden, freizugeben.

Kontrolle wiederherstellen — klicken Sie, um die Tur / Tiuren, die durch die markierten
Kontroller bewacht werden, wiederherzustellen.

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu I6schen und die Liste aller Kontroller, die Tiren
bewachen, anzuzeigen (siehe: ,Filtern von Kontroller, die Tur bewachen”).

3.8.1.1 Tabelle mit der Liste der Kontroller, die Tuir bewachen
Tir — individueller Name eines Kontrollers. Sie konnen einen Kontroller durch Anklicken des
Felds neben dem Kontrollernamen markieren.
Wenn Sie alle Kontroller markieren wollen, klicken Sie das Feld neben der Kopfzeile
LTar.
Beschreibung — Beschreibung eines Kontrollers.
Objekt — Name des Objekts, in dem sich Kontroller befindet.



SATEL ACCO-WEB 89

o
a ment
x| Tiren Bereiche Zentralen Kontroller
& Dauerhaft sperren | o’ Freigebe % Loschen
i
v

[}

Tiir v Beschreibung Objekt Bereich Karte Tirzustand
o

v

& : - .

Lager Firma B Kontrollierte Tar

Lager - Eingang Firma B Bereich Nr. 2, Bereich Nr. 1, Kontrollierte Tar
& Bereich Nr. 2

Parkplatz 0 Firma C Erdgeschoss, Lager Tur dauerhaft
£ gesperrt

Parkplatz 1 Firma C 2. Siock Tir dauerhaft

gesperrt
Rezeption Firma C Erdgeschoss, Lager Tir dauerhaft
gesperrt
© 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.028

Abb. 82. Registerkarte ,Turen“ auf der Seite ,Management”.

Bereich — Name des Bereichs, dem Kontroller zugeordnet ist.

Karte — Name der Karte, auf welcher die Tur, die durch den ausgewahlten Kontroller
bewacht wird, platziert wurde.

Tldrzustand — Information zum aktuellen Zustand der Tur, die durch den ausgewahlten
Kontroller bewacht wird.

Sie koénnen den Spaltennamen anklicken, um die Daten der Kontroller nach den
Spaltennamen zu sortieren.

Wenn die Liste zu lange fir eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die Navigation
zwischen den Seiten ermdglichen.

3.8.1.2 Filtern von Kontroller, die Tur bewachen
Die Felder Uber den Spaltennamen ermoglichen das Filtern der Liste.

Tar — klicken Sie das Feld an, tragen Sie ein den Namen des gesuchten Kontrollers, der die
Tar bewacht und driicken Sie ENTER.

Beschreibung — klicken Sie das Feld an, tragen Sie ein einen Text, der gesuchten Kontroller
beschreibt und driicken Sie ENTER.

Objekt — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der Objekte angezeigt. Die Liste
kénnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Objektnamen

eintragen. Sie kbénnen ein Objekt, ein paar oder alle Objekte auswéhlen. Driicken Sie
ENTER.

Bereich — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der Bereiche angezeigt. Die Liste
kbnnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Bereichsnamen
eintragen. Sie kdnnen ein Bereich, ein paar oder alle Bereiche auswéhlen. Driicken Sie
ENTER.



90 ACCO-WEB SATEL

Karte — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Kartenliste angezeigt. Die Liste kdnnen Sie
zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Kartennamen eintragen. Sie
kénnen eine Karte, ein paar oder alle Karten auswahlen. Dricken Sie ENTER.

[Turzustand] — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der moéglichen Turzustéande
angezeigt. Wahlen Sie einen aus und driicken Sie ENTER.

Falls Sie den Filter I6schen, werden die Felder Uber den Spaltennamen leer und die ganze
Kontrollerliste wird auf der Seite angezeigt.

3.8.2 Registerkarte ,Bereiche”
Tasten
Entsperren — klicken Sie, um die Tur / Turen in bestimmten Bereichen zu entsperren.

Dauerhaft sperren — klicken Sie, um die Tur / Turen in bestimmten Bereichen dauerhaft zu
sperren.

Freigeben — klicken Sie, um die Tur / Taren in bestimmten Bereichen dauerhaft freizugeben.

Kontrolle wiederherstellen — klicken Sie, um die Kontrolle der Tur / TUren in bestimmten
Bereichen wiederherzustellen.

Léschen — klicken Sie, um den Filter zu I6schen und die Liste aller Bereiche anzuzeigen
(siehe: ,Bereiche filtern”).

3.8.2.1 Tabelle mit Liste der Bereiche
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Abb. 83. Registerkarte ,Bereiche” auf der Seite ,Management".

Bereich — individueller Name des Bereichs. Der Bereich kann durch Anklicken des Felds
neben dem Namen des Bereichs markiert werden.
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Wenn Sie alle Bereiche markieren wollen, klicken Sie das Feld neben der Kopfzeile
.Bereich”.

Objekt — Name des Objekts, in welchem sich der Bereich befindet.

Bereichszustand — Information zu dem aktuellen Zustand des Bereichs.

Sie kdnnen den Spaltennamen anklicken, um die Daten der Bereiche nach Spaltennamen zu
sortieren.

3.8.2.2 Bereichefiltern
Die Felder Uber den Spaltennamen erméglichen das Filtern der Liste.

Bereich — klicken Sie das Feld an, tragen Sie den Namen des gesuchten Bereichs ein und
driicken Sie ENTER.

Objekt — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der Objekte angezeigt. Die Liste
kénnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Objektnamen
eintragen. Sie kbénnen ein Objekt, ein paar oder alle Objekte auswéhlen. Driicken Sie
ENTER.

Bereichszustand — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste méglicher Bereichszustande
angezeigt. Wahlen Sie einen aus und driicken Sie ENTER.

Falls Sie den Filter I6schen, werden die Felder Uber den Spaltennamen leer und die ganze
Liste der Bereiche wird auf der Seite angezeigt.

3.8.3 Registerkarte ,, Zentralen”
Tasten

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu I6schen und die Liste aller Zentralen anzuzeigen
(siehe: ,Zentralen filtern”).

3.8.3.1 Tabelle mit Liste der Zentralen

13

a ment
i3] Turen Bereiche Zentralen Kontroller
B ¥ Loschen
i}
Q

Mame MAC Beschreibung Objekt
o

Gebdude A 001B9CO0B0AF Firma C
& 1. Stock 001B9C00BOF4 Firma C

Gebiude B 001B9C008109 Firma C
& Parkplatz 001B9CO0B0AF Firma B

nsgesamt 4 Ergebnisse

I+

© 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 84. Registerkarte ,Zentralen” auf der Seite ,Management”.
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Name — individueller Name der Zentrale. Klicken Sie diesen an, wenn Sie die Seite mit den
Informationen zu dem aktuellen Zustand der Zentrale und Stromversorgung 6ffnen
wollen (siehe: ,Status der Zentralen”).

MAC — ldentifikationsnummer des Ethernet-Moduls (MAC) der Zentrale.
Beschreibung — Beschreibung der Zentrale.
Objekt — Name des Objekts, dem die Zentrale zugeordnet ist.

Sie kdnnen den Spaltennamen anklicken, um die Daten der Zentralen nach Spaltennamen
zu sortieren.

3.8.3.2 Zentralen filtern
Die Felder Uber den Spaltennamen ermdglichen das Filtern der Liste.

Name — klicken Sie das Feld an und tragen Sie den Namen der gesuchten Zentrale ein.
Dricken Sie ENTER.

MAC - klicken Sie das Feld an, tragen Sie die Identifikationsnummer des Ethernet-Moduls
(MAC) der gesuchten Zentrale ein und dricken Sie ENTER.

Beschreibung — klicken Sie das Feld an, tragen Sie die Beschreibung der gesuchten
Zentrale ein und drticken Sie ENTER.

Objekt — nach dem Anklicken des Felds erscheint die Objektliste. Diese Liste kénnen Sie
zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Objektnamen eintragen. Sie
konnen ein Objekt, ein paar oder alle Objekte auswahlen. Driicken Sie ENTER.

Falls Sie den Filter I6schen, werden die Felder Uber den Spaltennamen leer und die ganze

Zentralenliste wird auf der Seite erscheinen.

3.8.3.3 Status der Zentralen

13
Y e Ze e - Ge e
i Name Gebaude A MicroSD Karte @
B MAC 001B9COOSDAF AUX-Ausgang &
P Beschreibung +EX-Ausgang &
1
Version 111 Netzteil |I|
g —
Versionsdatum 2017-06-21 AC-Stromversorgung A
-
Verbunden @ Akku A
o —
Spannung Akku leer | A |

Stromstarke
-

I+

© 2017 Satel ACCO-WEB
1.30.045

Abb. 85. Beispielhafter Status der Zentrale in Registerkarte ,Zentralen” auf der Seite
-Management”.

Auf der Seite werden die Daten der Zentrale angezeigt: Name, MAC-Nummer, Beschreibung,
Version, Versionsdatum und Informationen zum Zustand der Spannungsversorgung: dem
Wert der Spannung und Stromstarke. Die zusatzlichen Icons informieren Uber:

e Zustand der Kommunikation zwischen der Zentrale und dem ACCO Server:
@ — grun— Kommunikation OK,
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® — schwarz — keine Kommunikation;
e Storungen der Zentrale.
Die folgenden Icons bedeuten:
— & - alles OK (weil3es Symbol auf grinem Grund),

- @— klicken Sie, um die Storung zu bestatigen (weif3es Ausrufezeichen auf rotem
Grund),

— A\ — bestatigte Storung (weil3es Ausrufezeichen auf dunkelgrauem Grund),

- — klicken Sie, um den Speicher der Stérung zu bestatigen (weil3es
Ausrufezeichen auf orangem Grund),

— | A — klicken Sie, um den Speicher der bestéatigten Storung zu bestétigen (weil3es
Ausrufezeichen auf dunkelgrauem Grund).

3.8.4 Registerkarte , Kontroller”
Tasten

Loschen — klicken Sie, um den Filter zu I6schen und die Liste aller Kontroller anzuzeigen
(siehe: ,Kontroller filtern”).
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Abb. 86. Registerkarte ,Kontroller” auf der Seite ,Management".

3.8.4.1 Tabelle mit Kontrollerliste

Name — individueller Name des Kontrollers. Klicken Sie diesen an, um auf die Seite ,Status
des Kontrollers” zu gehen.

Beschreibung — Beschreibung des Kontrollers.
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Objekt — Name des Objekts, in welchem sich der Kontroller befindet.

Sie kbnnen den Spaltennamen anklicken, um die Daten der Kontroller nach Spaltennamen
zu sortieren.

Wenn die Liste der Kontroller zu lange fir eine Seite ist, werden die Tasten angezeigt, die
Navigation zwischen den Seiten ermdglichen.

3.8.4.2 Kontroller filtern
Die Felder Uber den Spaltennamen ermdglichen das Filtern der Liste.

Name — klicken Sie das Feld an, tragen Sie den Namen des gesuchten Kontrollers ein und
driicken Sie ENTER.

Beschreibung — klicken Sie das Feld an, tragen Sie die Beschreibung des gesuchten
Kontrollers und driicken Sie ENTER.

Objekt — wenn Sie das Feld anklicken, wird die Liste der Objekte angezeigt. Die Liste
kdnnen Sie zusatzlich filtern, wenn Sie ein Teil des oder den ganzen Objektnamen

eintragen. Sie kbnnen ein Objekt, ein paar oder alle Objekte auswéhlen. Dricken Sie
ENTER.

Wenn Sie den Filter |I6schen, werden die Felder Uber den Spaltennamen leer und auf der
Seite wird die ganze Liste der Kontroller angezeigt.

3.8.4.3 Status des Kontrollers
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Abb. 87. Beispielhafter Status des Kontrollers in der Registerkarte ,Kontroller” auf der Seite
-Management”.

Auf der Seite werden die folgenden Daten des Kontrollers angezeigt:
— Name,

— Seriennummer,

— Beschreibung,
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— Nummer der Firmwareversion und das Datum der letzten Kompilierung,
— Aktueller Wert der Stromversorgung,

— Informationen zum Zustand der Kommunikationsqualitat (aktueller Verhéaltnis der Anzahl
von aus der Zentrale ans Modul gesendeten Daten zur Anzahl der Daten, die durch das
Modul aus der Zentrale empfangen wurden).

Die zusatzlichen Icons informieren tber:
e Alarme des Kontrollers,
e Storungen des Kontrollers,
e aulergewdhnliche Situationen.
Die folgenden Icons bedeuten:

G_

@_

A -

kein Alarm / keine Storung (weil3es Symbol auf grinem Grund).
klicken Sie, um den Alarm / die Stérung zu bestatigen (weil3es Ausrufezeichen
auf rotem Grund).

bestatigter Alarm / Dbestatigte Storung (weilles Ausrufezeichen auf
dunkelgrauem Grund).

klicken Sie, um den Speicher des Alarms / der Stérung zu bestatigen (weil3es
Ausrufezeichen auf grauem Grund).

klicken Sie, um den Speicher des bestétigten Alarm / der bestétigten Stérung zu
bestéatigen (weil3es Ausrufezeichen auf dunkelgrauem Grund).

3.9 Einstellungen
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Abb. 88. Seite zur Bearbeitung der Applikationsparameter.

Sprache — Sie kdnnen die Sprache der Applikation auswahlen.
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SeitengroR3e — Sie kdnnen die Anzahl der Elemente auswahlen, die auf einer Seite auf allen
Listen und in allen Tabellen der Applikation angezeigt werden. Die Werte von 5 bis 100
sind einzustellen.

Ton — Sie kdnnen die Signalisierung der Alarme und Stérungen ein- und ausschalten.

3.9.1 Parameter bearbeiten
1. Kiicken Sie den Parameter und danach das Symbol des Drop-down-Menus an.

2. Wahlen Sie den Wert aus und bestatigen Sie lhre Wahl mit der Taste | ¥ |.

3. Im Menu auf der I.i'nken Seite des Bildschirms klicken Sie nacheinander
~Systemoperationen” -, ,Anderungen speichern”.

Bei Bearbeitung der Parameter sind die folgenden Icons vorhanden:

v |— klicken Sie, um die eingefuihrten Daten zu bestatigen.

#® | — Kklicken Sie, um die Bearbeitung ohne Datenanderung zu beenden.

— klicken Sie, um den Inhalt des Felds zu I6schen.

3.10 Programme

Die Applikation ACCO-WEB ermdglicht den Administrator, die folgenden Programme zu
aktualisieren:

ACCO-NT Conf — Programm zum Konfigurieren der Netzwerkeinstellungen in einer
Zutrittskontrollzentrale (siehe: Anweisung fir die Zentrale ACCO-NT),

ACCO Soft — Programm zur Systemkonfiguration (siehe: Anweisung fur Programm ACCO
Soft).

1. Im Menu auf der linken Seite des Bildschirms klicken Sie ,Programme* an. Die Links zu
Dateien der Installationsprogramme ACCO-NT Conf und ACCO Soft werden angezeigt.

2. Klicken Sie den Link zu dem ausgewéhlten Programm an und speichern Sie die Datei auf
der Festplatte.

3. Starten Sie die Installationsdatei und gehen Sie laut angezeigten Anweisungen vor.

3.11 Systemoperationen

Im MenU auf der linken Seite klicken Sie ,Systemoperationen“. Es werden zwei Funktionen
angezeigt:
Anderungen speichern — klicken Sie, um die eingefiihrten Anderungen zu speichern.

Anderungen riickgangig machen — klicken Sie, um alle Anderungen, die seit dem letzten
Speichern eingefiihrt wurden, rickgangig zu machen.
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